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ВВЕДЕНИЕ 
 

Выполнение курсовой работы является одной из форм промежуточной 

аттестации, предусмотренной учебным планом по дисциплинам: МДК.05.01 

Проектирование и дизайн информационных систем, МДК.07.01 Управление и 

автоматизация баз данных. 

Выполнение курсовой работы проводится с целью формирования 

профессиональных компетенций и способностей к научно-исследовательской работе.  

Курсовая работа – это самостоятельно выполненное обучающимся и 

представленное в письменном виде учебно-исследовательская работа, целью которой 

является целенаправленное и углубленное исследование проблемы (темы), 

выбранной студентом, осуществляемое под руководством преподавателя кафедры. 

Круг задач при выполнении курсовой работы может быть сведен к 

следующему: 

− систематизировать закрепленные теоретические знания обучающихся; 

− научить обучающегося самостоятельно работать с научной, учебной, 

программно-методической и справочной литературой; 

− развивать аналитическое мышление, умение обобщать и систематизировать 

теоретический и эмпирический материал по проблеме (теме) исследования; 

− формирование навыков публичного выступления и обоснованной защиты 

курсовой работы. 

 
1 . МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ПО ВЫПОЛНЕНИЮ КУРСОВОЙ 

РАБОТЫ 

1.1 Определение темы курсовой работы 

 
Примерная тематика курсовой работы содержится в рабочей программе 

учебной дисциплины. Конкретные темы курсовой работы разрабатываются и 

ежегодно обновляются преподавательским составом кафедры информатики и 

вычислительной техники им. В.К. Буторина. 

Темы курсовой работы предлагаются обучающимся на выбор. Обучающийся 

имеет право выбрать одну из заявленных тем или тема курсовой работы может быть 

предложена обучающимся при условии обоснования им ее целесообразности, 

актуальности. 

После выбора темы курсовой работы обучающийся разрабатывает план ее 

написания. План темы необходим для того, чтобы была выдержана внутренняя связь 

излагаемых вопросов, их логика и аргументированность. Все вопросы плана должны 

представлять стройную логическую схему, где каждый последующий пункт вытекает 

из предыдущего, развивает и дополняет его. План может подвергаться корректировке 
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в ходе написания работы. 

План курсовой работы должен быть обязательно согласован с руководителем 

курсовой работы. 

1.2 Руководство курсовой работой 

Назначение руководителей курсовой работы осуществляется из числа 

преподавателей кафедры. 

Основными функциями руководителя курсовой работы являются: 

− консультирование по вопросам содержания и последовательности 

выполнения курсовой работы; 

− рекомендации обучающемуся в подборе необходимой литературы и иных 

материалов; 

− контроль хода выполнения курсовой работы; 

− подготовка письменного отзыва на курсовую работу с указанием 

предварительной оценки. 

 
1.3 Структура и порядок выполнения курсовой работы 

Курсовая работа должна содержать: 

1) введение: обоснование актуальности исследования; определение цели, 

объекта и предмета, гипотезы задач, методов исследования и экспериментальной 

базы; 

2) основную часть, которая обычно состоит из двух глав: 

- первая глава представляет собой теоретическое основание разрабатываемой 

темы; 

- вторая глава направлена на экспериментальное исследование проблемы, при 

этом проявится собственный подход исследователя к ее решению с опорой на 

практический и теоретический материал: 

3) заключение, в котором содержатся выводы и рекомендации относительно 

практического применения материалов работы; 

4) список используемых источников и интернет-ресурсов; 

5) приложения. 

Общий объем курсовой работы без приложений составляет 25-35 страниц. 

Обучающийся самостоятельно подбирает литературу, обязательным условием 

является использование нормативных правовых актов, относящихся к теме 

исследования. При выполнении курсовой работы необходимо использовать учебную 

литературу отечественных и зарубежных авторов, материалы периодической печати. 

Поиск литературы для работ по многим темам целесообразно начинать с изучения 

нормативной литературы. Рекомендуется активно использовать периодическую 

литературу. 

После изучения литературы обучающийся приступает к написанию курсовой 
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работы. Содержание ее должно достаточно полностью раскрыть тему в логической 

последовательности в соответствии с составленным планом. При этом следует 

избегать поверхностного изложения, общих фраз, «книжных» выражений, 

дословного заимствования текста из использованной литературы, так как это не 

отражает творческого, самостоятельного характера выполнения курсовой работы и 

снижает ее качество. Если в тексте дается цитата, то ее необходимо приводить 

дословно, брать в кавычки и обязательно сделать ссылку на используемый источник. 

Составляя текст работы, нельзя также ограничиваться декларированием отдельных 

положений: каждое из них следует теоретически доказывать и подкреплять 

конкретным фактическим материалом. 

Курсовая работа, оформленная в соответствии с требованиями, представляется 

на электронном и бумажном носителях на кафедру в установленные сроки. 

Руководитель проверяет курсовую работу и при условии положительной 

оценки допускает ее к защите. 

1.4 Защита курсовой работы 

Завершающим этапом выполнения обучающимся курсовой работы является ее 

защита. Обучающийся обязан явиться на защиту курсовой работы в назначенное 

время. 

Защита курсовой работы проводится комиссионно. В состав комиссии входят: 

руководитель курсовой работы и другие члены кафедры. 

На доклад обучающегося, сопровождающийся презентацией, отводится до 7 

минут. В своем выступлении он должен представить результаты своего научного 

исследования. 

В процессе защиты курсовой работы обучающемуся могут задаваться вопросы 

как практического, так и теоретического характера для выявления полноты 

сформированности у него компетенций. 

Итоги защиты работ оформляются протоколом и заносятся в ведомость и 

зачетную книжку обучающегося. Протокол комиссии, курсовая работа на 

электронном и бумажном носителях хранятся на кафедре. 

Неудовлетворительные результаты защиты курсового исследования при 

отсутствии неуважительных причин признаются академической задолженностью. 

 
2 ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ КУРСОВОЙ РАБОТЫ 

Курсовая работа оформляется в соответствии с требованиями, изложенными в 

следующих документах: (ГОСТ 7.32-2017). СИБИД. Отчет о научно-

исследовательской работе. Структура и правила оформления; РД40. РСФСР-050-87. 

Проекты (работы) дипломные и курсовые и др. Правила оформления в соответствии с 

библиографическим описанием ГОСТ Р 7.0.100- 2018. 

Текст выполняется компьютерным способом с интервалом между строками 1,5, 
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с использованием шрифта 14-го размера (Times New Roman). 

Количество строк на странице должно быть в пределах 30-35, количество 

знаков в строке – не более 60. 

Титульный лист установленной формы является первой страницей работы. 

Титульный лист курсовой работы оформляется по образцу, приведенный в 

Приложении А. 

Требования нормоконтроля к оформлению курсовой работы представлены 

Приложении Б, образец оформления – в Приложении В. 

 

3. КРИТЕРИИ И ШКАЛА ОЦЕНКИ КУРСОВОЙ РАБОТЫ 

Оценивание выполнения курсовой работы 

«ОТЛИЧНО» – работа структурирована, раскрывает причины выбора и 

актуальность темы, цель работы и ее задачи, предмет, объект и рамки исследования, 

логику выведения каждого наиболее значимого вывода; в заключительной части 

показаны перспективы и задачи дальнейшего исследования данной темы, освещены 

вопросы практического применения и внедрения результатов исследования в 

практику. Выполнена в соответствии с целевой установкой, отвечает предъявляемым 

требованиям и оформлена в соответствии со стандартом. Ответы на вопросы членов 

комиссии носят четкий характер, раскрывают сущность вопроса, подкрепляются 

выводами, показывают самостоятельность и глубину изучения проблемы 

обучающимся. Выводы в отзыве руководителя без замечаний. 

«ХОРОШО» – работа структурирована, допускаются одна-две неточности при 

раскрытии причин выбора и актуальности темы, целей работы и ее задач, предмета, 

объекта и рамок исследования, допускается погрешность в логике выведения одного 

из наиболее значимого вывода, но устраняется в ходе дополнительных 

уточняющихся вопросов; в заключительной части нечетко начертаны перспективы и 

задачи дальнейшего исследования данной темы, вопросы практического применения 

исследования в практику. Выполнена в соответствии с целевой установкой, отвечает 

предъявляемым требованиям и оформлена в соответствии с требованиями, 

предъявляемыми к ней. Ответы на вопросы членов комиссии носят расплывчатый 

характер, но при этом раскрывают сущность вопроса, подкрепляются выводами из 

работы, показывают самостоятельность и глубину изучения проблемы обучающимся. 

Выводы в отзыве руководителя на работу без замечаний или имеют незначительные 

замечания, которые не влияют на полное раскрытие темы. Заключительное слово 

краткое, но допускается расплывчатость сути. Несколько узкое применение и 

сдержанное использование новых информационных технологий как в самой работе, 

так и во время доклада. 

«УДОВЛЕТВОРИТЕЛЬНО» – работа структурирована, допускаются 

неточности при раскрытии причин выбора и актуальности темы, целей работы и ее 
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задач, предмета, объекта и рамок исследования, допущена грубая погрешность в 

логике выведения одного из наиболее значимых выводов, которая при указании на 

нее устраняются с трудом; в заключительной части слабо показаны перспективы и 

задачи дальнейшего исследования данной темы, вопросы практического применения 

и внедрения результатов исследования в практику. Выполнена в соответствии с 

целевой установкой, но не в полной мере отвечает предъявляемым требованиям, 

оформлена небрежно. Ответы на вопросы членов комиссии носят поверхностный 

характер, не раскрывают до конца сущности вопроса, слабо подкрепляются выводами 

из работы, показывают недостаточную самостоятельность и глубину изучения 

проблемы обучающимся. Выводы в отзыве руководителя указывают на наличие 

замечаний, недостатков, которые не позволили обучающемуся полно раскрыть тему. 

В заключительном слове обучающийся не до конца уяснил допущенные им ошибки в 

работе. Недостаточное применение и неуверенное использование новых 

информационных технологий, как в самой работе, так и во время доклада. 

«НЕУДОВЛЕТВОРИТЕЛЬНО» – работа не полностью структурирована, 

слабо раскрываются причины выбора и актуальность темы, цели работы и ее задачи, 

предмет, объект и рамки исследования, допускаются грубые погрешности в логике 

выведения нескольких из наиболее значимых выводов, которые при указании на них 

не устраняются; в заключительной части слабо отражаются перспективы и задачи 

дальнейшего исследования данной темы, вопросы практического применения и 

внедрения результатов исследования в практику. Выполнена с нарушением целевой 

установки и не отвечает предъявляемым требованиям, в оформлении имеются 

отступления от стандарта. Ответы на вопросы членов комиссии носят поверхностный 

характер, не раскрывают его сущности, не подкрепляются положениями выводами из 

работы, показывают отсутствие самостоятельности и глубины изучения проблемы 

обучающимся. В отзыве руководителя имеются существенные замечания. В 

заключительном слове обучающийся продолжает «плавать» в допущенных им 

ошибках. Слабое применение и использование новых информационных технологий, 

как в самой работе, так и во время доклада. 

 
4. ПРИМЕРНАЯ ТЕМАТИКА КУРСОВЫХ РАБОТ 

Примерная тематика курсовых работ по дисциплине МДК.05.01 

Проектирование и дизайн информационных систем: 

1. Проектирование ИС «Жилищно-коммунальная служба». 

2. Проектирование ИС «Аптечная информационно-поисковая служба». 

3. Проектирование ИС для стоматологической поликлиники. 

4. Проектирование ИС «Средняя школа». 

5. Проектирование ИС для обучения и проверки знаний (по выбранной 

дисциплине). 
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6. Проектирование ИС для туристического агентства. 

7. Проектирование ИС для автосалона. 

8. Проектирование ИС для гостиницы. 

9. Проектирование ИС для агентства недвижимости. 

10. Проектирование ИС для сервисного центра по обслуживанию и ремонту 

компьютерной техники. 

Примерная тематика курсовых работ по дисциплине МДК.07.01 Управление и 

автоматизация баз данных: 

1. Администрирование MS SQL Server 2000.  

2. Создание базы данных организации автоматизации учёта библиотечного 

фонда библиотеки. 

3. Проектирование и создание БД с учетом поддержки целостности. Средства 

защиты сетевой базы данных. 

4. Организация системы разграничения прав доступа на примере СУБД 

MySQL.  

5. Разработка базы данных «Информационная система городской телефонной 

сети». 

6. Разработка и исследование дедуктивных БД.  

7. Проектирование и разработка базы данных «Агентство Недвижимости». 

8. Разработка базы данных «Электронный географический справочник».  

9. Разработка базы данных кадрового или складского учета на предприятии. 

10. Разработка базы данных: химчистка.  

11. Средства журнализации и восстановления баз данных. 

 
5. ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВНОЙ И ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ УЧЕБНОЙ 

ЛИТЕРАТУРЫ 

Основная литература   

1. Проектирование информационных систем : учебник и практикум для 

среднего профессионального образования / Д. В. Чистов, П. П. Мельников, А. В. 

Золотарюк, Н. Б. Ничепорук. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство 

Юрайт, 2023. — 293 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-

16217-2. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/530635 (дата обращения: 26.12.2023). 

2. Черткова, Е. А. Программная инженерия. Визуальное моделирование 

программных систем : учебник для среднего профессионального образования / Е. А. 

Черткова. — 2-е изд., испр. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 147 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-09823-5. — Текст : электронный 

// Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/515393 

(дата обращения: 26.12.2023). 

3. Стружкин, Н. П.  Базы данных: проектирование : учебник для среднего 

профессионального образования / Н. П. Стружкин, В. В. Годин. — Москва : 

https://urait.ru/bcode/530635
https://urait.ru/bcode/515393
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Издательство Юрайт, 2023. — 477 с. — (Профессиональное образование). — 

ISBN 978-5-534-11635-9. — Текст : электронный // Образовательная платформа 

Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/518499 

4. Стасышин, В. М. Базы данных: технологии доступа : учебное пособие для 

среднего профессионального образования / В. М. Стасышин, Т. Л. Стасышина. — 2-е 

изд., испр. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 164 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-09888-4. — Текст : электронный 

// Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/516927  

5. Илюшечкин, В. М.  Основы использования и проектирования баз данных : 

учебник для среднего профессионального образования / В. М. Илюшечкин. — испр. и 

доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 213 с. — (Профессиональное 

образование). — ISBN 978-5-534-01283-5. — Текст : электронный // Образовательная 

платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/513827  

 

Дополнительная литература 

1. Заботина, Н. Н. Методы и средства проектирования информационных систем 

: учебное пособие / Н.Н. Заботина. — Москва : ИНФРА-М, 2023. — 331 с. + Доп. 

материалы [Электронный ресурс]. — (Среднее профессиональное образование). - 

ISBN 978-5-16-015597-5. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1902833 (дата обращения: 26.12.2023). – Режим 

доступа: по подписке. 

2. Гагарина, Л. Г. Разработка и эксплуатация автоматизированных 

информационных систем : учебное пособие / Л. Г. Гагарина. — Москва : ФОРУМ : 

ИНФРА-М, 2021. — 384 с. — (Среднее профессиональное образование). - ISBN 978-

5-8199-0735-1. - Текст : электронный. - URL: 

https://znanium.com/catalog/product/1214882 (дата обращения: 26.12.2023). – Режим 

доступа: по подписке. 

3. Богатырев, В. А. Надежность информационных систем : учебное пособие для 

среднего профессионального образования / В. А. Богатырев. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2023. — 318 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 

978-5-534-15205-0. — Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт 

[сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/520442 (дата обращения: 26.12.2023). 

4. Гордеев, С. И.  Организация баз данных в 2 ч. Часть 1 : учебник для среднего 

профессионального образования / С. И. Гордеев, В. Н. Волошина. — 2-е изд., испр. и 

доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 310 с. — (Профессиональное 

образование). — ISBN 978-5-534-11626-7. — Текст : электронный // Образовательная 

платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/518510 

5. Гордеев, С. И.  Организация баз данных в 2 ч. Часть 2 : учебник для среднего 

профессионального образования / С. И. Гордеев, В. Н. Волошина. — 2-е изд., испр. и 

доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 513 с. — (Профессиональное 

образование). — ISBN 978-5-534-11625-0. — Текст : электронный // Образовательная 

платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/518511 

6. Казанский, А. А.  Программирование на Visual C# : учебное пособие для 

среднего профессионального образования / А. А. Казанский. — 2-е изд., перераб. и 

доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 192 с. — (Профессиональное 

https://urait.ru/bcode/518499
https://urait.ru/bcode/513827
https://znanium.com/catalog/product/1902833
https://znanium.com/catalog/product/1214882
https://urait.ru/bcode/520442
https://urait.ru/bcode/518510
https://urait.ru/bcode/518511
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образование). — ISBN 978-5-534-14130-6. — Текст : электронный // Образовательная 

платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/513400 

7. Нестеров, С. А.  Базы данных : учебник и практикум для среднего 

профессионального образования / С. А. Нестеров. — 2-е изд. — Москва : 

Издательство Юрайт, 2023. — 258 с. — (Профессиональное образование). — 

ISBN 978-5-534-18087-9. — Текст : электронный // Образовательная платформа 

Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/534255 

 

Электронно-библиотечные системы, электронные базы периодических 

изданий  

Каждый обучающийся в течение всего периода обучения обеспечен 

индивидуальным неограниченным доступом к электронно-библиотечным системам, 

электронным базам периодических изданий: 

Доступные электронные библиотечные системы  

1. Электронно-библиотечная система «Лань» -  http://e.lanbook.com    

2. Электронно-библиотечная система «Знаниум» - www.znanium.com   

3. Электронно-библиотечная система «Юрайт» -  http://urait.ru .  

Доступ к ЭБС из локальной сети КГПИ КемГУ свободный, с домашних ПК – 

авторизованный. 

Кроме того, для студентов и преподавателей доступны ресурсы Межвузовской 

электронной библиотеки (МЭБ) (https://icdlib.nspu.ru/), Базы данных периодических 

изданий East View (https://dlib.eastview.com/browse),  Научной электронной библиотеки 

(https://www.elibrary.ru/), Национальной электронной библиотеки, сетевая электронная 

библиотека (СЭБ) - https://seb.e.lanbook.com/. 

 

3.2.3 Образовательные ресурсы и профессиональные базы данных 

1. Единая коллекция цифровых образовательных ресурсов : сайт / ФГАУ 

ГНИИ ИТТ «Информика». – Москва, 2006. – URL: http://school-collection.edu.ru (дата 

обращения: 26.12.2023). – Режим доступа: свободный. - Текст : электронный. 

2. CITForum.ru – on-line библиотека свободно доступных материалов по 

информационным технологиям на русском языке – http://citforum.ru (дата обращения: 

26.12.2023). – Режим доступа: свободный. - Текст : электронный. 

3. Единое окно доступа к образовательным ресурсам – http://window.edu.ru/ 

(дата обращения: 26.12.2023). – Режим доступа: свободный. - Текст : электронный. 

4. Система вопросов и ответов о программировании Stack Overflow : сайт / 

Stack Exchange Inc. – , 2023. – URL: https://stackoverflow.com/ (дата обращения: 

26.12.2023). – Режим доступа: свободный. - Текст : электронный. 

 

 

https://urait.ru/bcode/513400
https://urait.ru/bcode/534255
http://e.lanbook.com/
http://www.znanium.com/
http://urait.ru/
https://icdlib.nspu.ru/
https://icdlib.nspu.ru/
https://icdlib.nspu.ru/
https://dlib.eastview.com/browse
https://dlib.eastview.com/browse
https://dlib.eastview.com/browse
https://www.elibrary.ru/
https://rusneb.ru/
https://seb.e.lanbook.com/
http://school-collection.edu.ru/
http://citforum.ru/
http://window.edu.ru/
https://stackoverflow.com/
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Пример титульного листа 

ПРИЛОЖЕНИЕ А 

 

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

Кузбасский гуманитарно-педагогический институт 

федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 

высшего образования 

«Кемеровский государственный университет» 

 

Факультет информатики, математики и экономики 

Кафедра информатики и вычислительной техники им. В.К. Буторина 

 

 

Обучающийся группы _   

 
Ф.И.О. 

 

 

КУРСОВАЯ РАБОТА 

 

ПО ДИСЦИПЛИНЕ «.................................................. » 

 

ТЕМА: « ........................................................................ » 

 
 

Работа защищена 

с оценкой « » 

Руководитель: 

 

 

« » 20 г. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Новокузнецк 202   
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ПРИЛОЖЕНИЕ Б 

 
Требования нормоконтроля к оформлению курсовой работы 

 

№ 
Параметр 

проверки: 
Требования 

1. шрифт, 

кегль, 
интервал 

Times New Roman, кегль 14, межстрочный интервал 1,5 (полуторный). 

2. абзацный 
отступ 

Каждый абзац должен начинаться с красной строки. Абзацный отступ – 
1,25 см от левого поля листа. Интервалы «до» и «после» 0 пт. 

3. поля Левое поле – 30 мм, правое – 10 мм, верхнее и нижнее – по 20 мм 

4. положение 

текста 

Текст выравнивается по ширине рабочего поля листа. 

5. объем 
текста 

50-60 стр. без приложений (3-5 страниц отводится на введение; 2-3 
страницы – на заключение). 

6. 
нумерация 

страниц 

Начинается с титульного листа, на котором цифра «1» не проставляется. 

На следующей странице (СОДЕРЖАНИЕ) проставляется цифра «2». 

Порядковый номер печатается справа внизу страницы. 

7. 
акцентирова 

ние в тексте 

Акцентировать внимание на определѐнных терминах возможно за счѐт 

выделения курсивом. Применение полужирного начертания в тексте работы 
запрещены (за исключением заголовков глав и параграфов). 

8.  

 

 

 

 

 

 
оформление 

глав, 

параграфов 

Главы последовательно нумеруются арабскими цифрами; после цифры 

ставится точка и делается один пробел перед названием главы. 

Каждая новая глава, а также введение, заключение, список литературы, 

приложения и т.д.) начинается с новой страницы; это же правило относится 

к другим основным структурным частям работы. 

Новый параграф внутри одной главы начинается на той же странице, на 

которой закончился предыдущий. Если на странице остаѐтся только 

название параграфа без текста, то данный параграф необходимо начать со 

следующей страницы. 

Выводы начинаются на той же странице, на которой закончился параграф. 

Расстояние между названием глав и последующим текстом должно 

равняться одному интервалам (1 пустая строка). Такое же расстояние 

выдерживается между заголовками главы и параграфа и между 

параграфами. 

Заголовки глав и параграфов выделяют жирным шрифтом, кегль 14. 

Заголовки глав печатают прописными буквами по центру, а заголовки 

параграфов – строчными (кроме первой прописной буквы) с абзаца, с 

выравниванием по ширине. Подчеркивание заголовков не допускается. 
Точки в конце заголовков не ставятся. 

9.  

языковая 
культура 

- Строго научный язык; употребление множественного числа – «мы». 

- Не должны допускаться грамматические, пунктуационные, 

стилистические ошибки и опечатки. 
- При наборе должны различаться тире и дефисы. 

10.  

 
цитирование 

- Соответствие цитат, используемых в тексте (сносок), номеру и автору в 

библиографическом списке. 

- Наличие монографий, статей из периодической печати (в том числе, 

опубликованные за последние 5 лет) использование минимального 

количества учебников и учебно-методических пособий. 
- Единообразие при цитировании: кавычки «елочки» или   "лапки". 
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№ 
Параметр 

проверки: 
Требования 

  Единообразие сохраняется в тексте всей работы. 

- После приведенной цитаты в квадратных скобках указывается номер 

цитируемого источника в данном списке: после номера источника через 

запятую добавляется буква «с.» и номер страницы, например: [14, с. 236]. 

- Оптимальное количество цитат в тексте 1-2 на странице. 

- При косвенном цитировании (близком к тексту пересказу мыслей автора) 

писать номер источника, например: [14], а при ссылке на многих авторов – 

номера, например: [14, 17, 24]. 

11.  
оформление 

инициалов и 

фамилий 

- Между инициалами пробел не ставится, после них (перед фамилией), 

перед сокращениями и между ними ставится пробел.   Например, 

Л.С. Выготский. Инициалы и фамилия одного автора не должны 

размещаться на разных строках. 

- При перечислении 2-х и более фамилий, располагать в алфавитном 

порядке. 

12. 
оформление 

списка 

- Если текст начинается с прописной буквы, то в конце ставится точка. 

- Если текст начинается со строчной буквы, то в конце ставится точка с 

запятой; в конце текста последнего перечисления ставится точка. 

13.  

 

 

 

 

 

 

 
оформление 

таблиц 

- Таблицу следует располагать непосредственно после текста, в котором 

она упоминается впервые, или на следующей странице. 

- Название таблицы должно соответствовать ее содержанию. 

- Наименование таблицы следует помещать над таблицей слева, без 

абзацного отступа в одну строку с ее номером через тире. Кегль названия 

таблицы — 13, кегль текста внутри таблицы – 12, в отдельных случаях 

допускается 11. 

- Таблицу с большим числом строк допускается переносить на другой лист 

(страницу). При переносе части таблицы на другой лист (страницу) слово 

«Таблица», ее номер и наименование указывают один раз над первой 

частью таблицы, а над другими частями также справа пишут слова 

«продолжение таблицы» или «окончание таблицы» и указывают ее номер. 

- Между рисунком, таблицей и основным текстом должен быть отступ – 1 

интервал. 

- На все таблицы должны быть ссылки в тексте, например: Результаты 

исследования представлены в таблице (см. табл. 1). 

- Если таблица находится на другой странице, то пишется так: Результаты 

исследования представлены в таблице (см. табл. 3 на стр. 28), но в том 

случае, если таблица представлена на следующей странице, после ссылки 

на неѐ, страницу указывать не надо. 
14.  

 

оформление 

рисунков 

- Иллюстрации, рисунки должны быть расположены после первой ссылки 

на них. Между рисунком, таблицей, иллюстрацией и основным текстом 

должен быть отступ – 1 интервал. 

- На все рисунки в тексте работы должны быть ссылки (см. рис. 1). 

- Нумеровать рисунки необходимо арабскими цифрами сквозной 

нумерацией. 

- Название рисунка располагается под рисунком, через один интервал, 

посередине строки: «Рисунок 1 – Название рисунка». 

15. 
оформление 

списка 

литературы 

Специальная научная и учебная литература оформляется в алфавитном 

порядке. 

Если автор не указан, библиографические записи дают в алфавите фамилий 

авторов или первого слова заглавий книг и статей. 



15  

№ 
Параметр 

проверки: 
Требования 

  Правила оформления в соответствии с библиографическим описанием 

ГОСТ Р 7.0.100-2018. 

16.  

 

 

оформление 

приложения 

Приложения нумеруются заглавными буквами, за исключением букв Ё, З, 

Й, О, Ч, Ъ, Ы, Ь: ПРИЛОЖЕНИЕ А 

- Каждое новое приложение следует начинать с новой страницы с 

указанием наверху справа страницы слова «ПРИЛОЖЕНИЕ», и его 

обозначения. 

- Приложение должно иметь содержательный заголовок, который 

печатают с прописной буквы, выравнивают по центру, отделяют от текста 

интервалом в одну строку. 

- В тексте работы на все приложения должны быть даны ссылки, 

например, (см. приложение А). 
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ПРИЛОЖЕНИЕ В 

 
Пример оформления курсовой работы 

в соответствии с требованиями нормоконтроля 

СОДЕРЖАНИЕ 

ВВЕДЕНИЕ ......................................................................................................... 3 

ГЛАВА 1. НАЗВАНИЕ ГЛАВЫ..НАЗВАНИЕ ГЛАВЫ…НАЗВАНИЕ ГЛАВЫ. 

НАЗВАНИЕ ГЛАВЫ…НАЗВАНИЕ ГЛАВЫ 

1.1. Название параграфа название параграфа. ................................................... 7 

1.2. Название параграфа название параграфа ................................................... 18 

ГЛАВА 2. НАЗВАНИЕ ЭКСПЕРИМЕНТАЛЬНОЙ ГЛАВЫ НАЗВАНИЕ 

ЭКСПЕРИМЕНТАЛЬНОЙ ГЛАВЫ НАЗВАНИЕ ЭКСПЕРИМЕНТАЛЬНОЙ 

ГЛАВЫ 

2.1. Название параграфа……………………………….……………..………… 

2.2. Название параграфа ………………………………….………..………….... 

ЗАКЛЮЧЕНИЕ...………………………………………………………………. 

СПИСОК ЛИТЕРАТУРЫ…......... 

ПРИЛОЖЕНИЕ ………………………..………………………..………….…... 
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СОДЕРЖАНИЕ 

 
 

ВВЕДЕНИЕ ................................................................................................... 2 

ГЛАВА 1. ТЕОРЕТИЧЕСКИЕ АСПЕКТЫ ПРОБЛЕМЫ ПОЗНАВАТЕЛЬНОЙ 

АКТИВНОСТИ МЛАДШИХ ШКОЛЬНИКОВ В УСЛОВИЯХ 

ИНКЛЮЗИВНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

1.1. Развитие познавательной активности младших школьников в условиях 

инклюзивного образования как педагогическая проблема 
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ВВЕДЕНИЕ 

 
 

Актуальность нашего исследования обусловлена …. 

Цель исследования: …. 

Объект исследования: …. 

Предмет исследования: …. 

Задачи исследования: 

1) …; 

2) …; 

3) …; 

4) …. 

Гипотеза исследования: …. 

Методы исследования: 

• …; 

• …. 

Основным методом исследования стал метод …. 

База исследования: …. 
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ГЛАВА 2. НАЗВАНИЕ ЭКСПЕРИМЕНТАЛЬНОЙ ГЛАВЫ НАЗВАНИЕ 

ЭКСПЕРИМЕНТАЛЬНОЙ ГЛАВЫ НАЗВАНИЕ 

ЭКСПЕРИМЕНТАЛЬНОЙ ГЛАВЫ 

 
 

2.1. Название параграфа название параграфа название параграфа 

название параграфа название параграфа 

 
Текст…текст… текст текст текст текст текст текст текст текст текст 

текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст 

текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст текст.  
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СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ И ЛИТЕРАТУРЫ 

 
 

1. …. 

2. …. 
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