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1. Предисловие 

 

Цель учебной дисциплины – обеспечение формирования профессиональных и 

общих компетенций по всем видам деятельности федерального государственного 

образовательного стандарта по специальности 09.02.07 Информационные системы и 

программирование. 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен: 

уметь: 

− соблюдать правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при исполь-

зовании средств информационно-коммуникационных технологий (далее - ИКТ) в професси-

ональной деятельности; 

− создавать, редактировать, оформлять, сохранять, передавать информационные объек-

ты различного типа с помощью современных информационных технологий в профессио-

нальной деятельности. 

знать: 

− правила техники безопасности и гигиенические требования при использовании 

средств ИКТ в профессиональной деятельности; 

− основные технологии создания, редактирования, оформления, сохранения, передачи и 

поиска информационных объектов различного типа (текстовых, графических, числовых и 

тому подобных) с помощью современных программных средств. 

В результате освоения дисциплины у обучающихся формируются общие компетен-

ции: 

ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации инфор-

мации и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельно-

сти. 

 

2. Рекомендации по подготовке к практическим занятиям 

 

При подготовке к практическим занятиям можно дать несколько ррекомендаций. 

Подготовка к занятию включает 2 этапа: организационный; закрепление и углубление 

теоретических знаний. 

На первом этапе: 

− уясните задание для самостоятельной работы; 

− подберите литературу, воспользуйтесь предложенным списком источников, при 

необходимости дополните его; 

− составьте план работы, в котором определите основные пункты предстоящей 

подготовки. 

Составление плана дисциплинирует и повысит организованность в работе. 

На втором этапе: 

Начните с изучения рекомендованной литературы. Необходимо помнить, что на лекции 

обычно рассматривается не весь материал, а только его часть. Остальную часть учебного 

материала необходимо восполнить в процессе самостоятельной работы. 

Особое внимание обратите на содержание основных положений и выводов, 

объяснение явлений и фактов, уяснение практического приложения рассматриваемых 

теоретических вопросов. Стремитесь понять и запомнить основные положения 

рассматриваемого материала,  примеры, поясняющие его, а также разобраться в 

иллюстративном материале. 

Закончить подготовку следует составлением плана (конспекта) по изучаемому 

материалу (вопросу). Это позволит составить концентрированное, сжатое представление по 

изучаемым вопросам. 

План – это схема прочитанного материала, краткий (или подробный) перечень 
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вопросов, отражающих структуру и последовательность материала. Подробно 

составленный план вполне заменяет конспект. 

Конспект – это систематизированное, логичное изложение материала источника. 

Различают четыре типа конспектов: 

− План-конспект – это развернутый детализированный план, в котором достаточно по-

дробные записи приводятся по тем пунктам плана, которые нуждаются в пояснении. 

− Текстовый конспект – это воспроизведение наиболее важных положений и фактов ис-

точника. 

− Свободный конспект – это четко и кратко сформулированные (изложенные) основные 

положения в результате глубокого осмысливания материала. В нем могут присутствовать вы-

писки, цитаты, тезисы; часть материала может быть представлена планом. 

− Тематический конспект – составляется на основе изучения ряда источников и дает бо-

лее или менее исчерпывающий ответ по какой-то схеме (вопросу). 

При необходимости обратитесь за консультацией к преподавателю. Идя на консуль-

тацию, хорошо продумайте вопросы, которые требуют разъяснения. 

Вместе с тем обучающимся на первом занятии по дисциплине, или вместе с 

методическими материалами по дисциплинам нового семестра выдаётся полный пакет 

документов: технологическая карта; содержание и тематика семинарских занятий; примерные 

задания в разной тестовой форме и т.п. 

Ниже представлена тематика практических занятий по разделам. 

 

Наименование  

разделов и тем 

Содержание учебного материала и формы организации дея-

тельности обучающихся 

1 2 

Тема 1.  

Понятие информаци-

онных технологий. 

Практическое занятие №1 

Изучение правил техники безопасности и гигиенических требова-

ний при использовании ИТ в профессиональной деятельности. 

Тема 2. 

Информационная тех-

нология работы с объ-

ектами текстового до-

кумента 

Практическое занятие №2, 3 

Использование различных технологий работы с текстом в профес-

сиональной деятельности. 

Самостоятельная работа 

Выполнение индивидуального задания: «Работа с клавиатурным 

тренажером».  

Тема 3. 

Информационные тех-

нологии обработки 

данных в среде таб-

личного процессора 

Практическое занятие №4, 5 

Использование электронных таблиц в профессиональной деятель-

ности. 

Тема 4. 

Информационная тех-

нология представле-

ния информации в ви-

де презентации 

Практическое занятие №6 

Создание мультимедийной презентации 

Тема 5.  

Технологии работы с 

базами данных 

Практическое занятие №7, 8 

Технологии работы с БД. 

Тема 6.  

Технологии обработки 

графической информа-

ции 

Практическое занятие №9 

Использование различных технологий работы с графикой в про-

фессиональной деятельности. 
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3. Рекомендуемая литература по учебной дисциплине 

1. Ветитнев, А. М. Информационно-коммуникационные технологии в туризме : 

учебник для среднего профессионального образования / А. М. Ветитнев, В. В. Коваленко, 

В. В. Коваленко. — 2-е изд., испр. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 340 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-08219-7. — URL : 

https://urait.ru/bcode/472315 (дата обращения: 09.02.2023). – Текст : электронный. 

2. Гаврилов, М. В. Информатика и информационные технологии : учебник для среднего 

профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 4-е изд., перераб. и доп. — 

Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 383 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-

5-534-03051-8. — URL :  https://urait.ru/bcode/469424 (дата обращения: 09.02.2023). – Текст : 

электронный. 

3. Информатика и математика : учебник и практикум для среднего профессиональ-

ного образования / А. М. Попов, В. Н. Сотников, Е. И. Нагаева, М. А. Зайцев ; под редакцией 

А. М. Попова. — 4-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 484 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-08207-4. — URL : 

https://urait.ru/bcode/469437 (дата обращения: 09.02.2023). – Текст : электронный. 

4. Кудрявцев, В. Б. Интеллектуальные системы : учебник и практикум для среднего 

профессионального образования / В. Б. Кудрявцев, Э. Э. Гасанов, А. С. Подколзин. — 2-е изд., 

испр. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 165 с. — (Профессиональное образова-

ние). — ISBN 978-5-534-12968-7. — URL : https://urait.ru/bcode/476358 (дата обращения: 

09.02.2023).  – Текст : электронный. 

5. Куприянов, Д. В. Информационное обеспечение профессиональной деятельно-

сти : учебник и практикум для среднего профессионального образования / 

Д. В. Куприянов. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 255 с. — (Профессиональное 

образование). — ISBN 978-5-534-00973-6. — URL : https://urait.ru/bcode/470353 (дата обра-

щения: 09.02.2023). – Текст : электронный. 

6. Советов, Б. Я. Информационные технологии : учебник для среднего профессио-

нального образования / Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. — 7-е изд., перераб. и доп. — 

Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 327 с. — (Профессиональное образование). — 

ISBN 978-5-534-06399-8. — URL : https://urait.ru/bcode/469425 (дата обращения: 09.02.2023).  

– Текст : электронный. 
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