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1. Предисловие 

 

Цель учебной дисциплины - обеспечение формирования профессиональных и общих 

компетенций по всем видам деятельности федерального государственного образовательного 

стандарта по специальности 44.02.02 Преподавание в начальных классах. 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен  

уметь: 

- соблюдать правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при ис-

пользовании средств информационно-коммуникационных технологий (далее - ИКТ) в про-

фессиональной деятельности; 

- создавать, редактировать, оформлять, сохранять, передавать информационные 

объекты различного типа с помощью современных информационных технологий для обес-

печения образовательного процесса; 

- осуществлять отбор обучающих программ в соответствии с возрастом и уровнем 

психического развития обучающихся/воспитанников; 

- использовать сервисы и информационные ресурсы информационно- телекомму-

никационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет) в профессиональной деятельности. 

знать: 

− правила техники безопасности и гигиенические требования при использовании 

средств ИКТ в образовательном процессе; 

− основные технологии создания, редактирования, оформления, сохранения, передачи и 

поиска информационных объектов различного типа (текстовых, графических, числовых и 

тому подобных) с помощью современных программных средств; 

− возможности использования ресурсов сети Интернет для совершенствования профес-

сиональной деятельности, профессионального и личностного развития; 

− аппаратное и программное обеспечение, применяемое в профессиональной деятель-

ности. 

 

В результате освоения дисциплины у обучающихся формируются общие и професси-

ональные компетенции: 

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, определять методы решения про-

фессиональных задач, оценивать их эффективность и качество. 

ОК 3. Оценивать риски и принимать решения в нестандартных ситуациях 

ОК 4. Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для постанов-

ки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития 

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии для совершен-

ствования профессиональной деятельности 

ОК 6. Работать в коллективе и команде, взаимодействовать с руководством, коллегами 

и социальными партнерами 

ПК 1.2. Проводить уроки. 

ПК 1.5. Вести документацию, обеспечивающую обучение по образовательным про-

граммам начального общего образования. 

ПК 2.2. Проводить внеурочные занятия. 

ПК 2.5. Вести документацию, обеспечивающую организацию внеурочной деятельно-

сти и общения обучающихся. 

ПК 4.1. Выбирать учебно-методический комплект, разрабатывать учебно-
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методические материалы (рабочие программы, учебно-тематические планы) на основе феде-

рального государственного образовательного стандарта и примерных основных образова-

тельных программ с учетом типа образовательной организации, особенностей класса/группы 

и отдельных обучающихся. 

ПК 4.2. Создавать в кабинете предметно-развивающую среду. 

ПК 4.3. Систематизировать и оценивать педагогический опыт и образовательные тех-

нологии в области начального общего образования на основе изучения профессиональной 

литературы, самоанализа и анализа деятельности других педагогов. 

ПК 4.4. Оформлять педагогические разработки в виде отчетов, рефератов, выступле-

ний. 

ПК 4.5. Участвовать в исследовательской и проектной деятельности в области началь-

ного общего образования. 

 

2. Рекомендации по подготовке к практическим занятиям 

 

При подготовке к практическим занятиям можно дать несколько 

рекомендаций. 

Подготовка к занятию включает 2 этапа: организационный; закрепление и углубление 

теоретических знаний. 

На первом этапе: 

− уясните задание для самостоятельной работы; 

− подберите литературу, воспользуйтесь предложенным списком 

источников, при необходимости дополните его; 

− составьте план работы, в котором определите основные пункты предстоящей 

подготовки. 

Составление плана дисциплинирует и повысит организованность в 

работе. 

На втором этапе: 

Начните с изучения рекомендованной литературы. Необходимо помнить, что на лекции 

обычно рассматривается не весь материал, а только его часть. Остальную часть учебного 

материала необходимо восполнить в процессе самостоятельной работы. 

Особое внимание обратите на содержание основных положений и выводов, 

объяснение явлений и фактов, уяснение практического приложения рассматриваемых 

теоретических вопросов. Стремитесь понять и запомнить основные положения 

рассматриваемого материала,  примеры, поясняющие его, а также разобраться в 

иллюстративном материале. 

Закончить подготовку следует составлением плана (конспекта) по изучаемому 

материалу (вопросу). Это позволит составить концентрированное, сжатое представление по 

изучаемым вопросам. 

План – это схема прочитанного материала, краткий (или подробный) перечень 

вопросов, отражающих структуру и последовательность материала. Подробно 

составленный план вполне заменяет конспект. 

Конспект – это систематизированное, логичное изложение материала источника. 

Различают четыре типа конспектов: 

− План-конспект – это развернутый детализированный план, в котором достаточно по-

дробные записи приводятся по тем пунктам плана, которые нуждаются в пояснении. 
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− Текстовый конспект – это воспроизведение наиболее важных положений и фактов ис-

точника. 

− Свободный конспект – это четко и кратко сформулированные (изложенные) основные 

положения в результате глубокого осмысливания материала. В нем могут  присутствовать вы-

писки, цитаты, тезисы; часть материала может быть представлена планом. 

− Тематический конспект – составляется на основе изучения ряда источников и дает бо-

лее или менее исчерпывающий ответ по какой-то схеме (вопросу). 

При необходимости обратитесь за консультацией к  преподавателю. Идя на консуль-

тацию, хорошо  продумайте вопросы,  которые требуют разъяснения. 

Вместе с тем обучающимся на первом занятии по дисциплине, или вместе с 

методическими материалами по дисциплинам нового семестра выдаётся полный пакет 

документов: технологическая карта; содержание и тематика семинарских занятий; примерные 

задания в разной тестовой форме и т.п. 

Ниже представлена тематика практических занятий по разделам. 

 

Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала и формы организации дея-

тельности 

обучающихся 

1 2 

Раздел 1 Раздел 1. Теоретико-прикладные аспекты информатики и 

ИКТ 

Тема 1.1 Понятие 

информации. Опе-

рационные системы. 

 

Практическая работа 1. Кодирование и декодирование сообще-

ний по предложенным правилам. Решение задач на определение 

количества информации, содержащейся в сообщении при техни-

ческом (алфавитном) подходе. Интерфейс ОС. Свойства Рабочего 

стола. Панель задач. Настройки. 

Практическая работа 2. Файловая система. Проводник. Работа с 

файлами и папками (создание, копирование, перемещение, пере-

именование, архивирование). Прикладное программное обеспече-

ние. Работа в многооконном режиме. 

 

Тема 1.2. 

Прикладные про-

граммные средства 

Практическая работа 3. Подготовка документов средствами тек-

стового редактора. Знакомство с интерфейсом программы, пане-

лями инструментов и командами, возможностями настройки ин-

терфейса. Обзор основных приёмов и базовых инструментов ре-

дактирования текста. Настройка полей, колонтитулов, нумерации 

страниц. Создание списков и стилей. Вставка и редактирование 

рисунков, таблиц, диаграмм, фигур и смарт-объектов. Подготовка 

многостраничного документа к печати. 

Практическая работа 4. Знакомство с интерфейсом и базовыми 

функциональными возможностями табличного редактора. Ввод, 

редактирование и отображение данных. Форматирование ячеек. 

Абсолютная и относительная адресация ячеек. Выполнение расче-

тов с помощью формул и функций. Построение диаграмм и гра-

фиков в электронных таблицах. Разметка страницы и вывод на пе-

чать результатов работы. 

Практическая работа 5. Создание и оформление презентации. 

Добавление слайдов и выбор макета. Редактирование текстовых 

областей и добавление новых шрифтов. Вставка и настройка ри-

сунков, фигур, таблиц, диаграмм, аудио и видео файлов. Вырав-

нивание и расположение объектов на слайде. Добавление и 

настройка анимационных эффектов. Использование триггеров для 
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создание интерактивной презентации. Создание и изменение ги-

перссылок. Использование режима докладчика при демонстрации 

презентации. Сохранение презентации в различных форматах. Со-

здание и обработка растровых, векторных и трехмерных изобра-

жений в графических редакторах. 

Тема 1.3. Облачные 

сервисы и мобиль-

ные технологии 

Практическая работа 6. Файловые хостинги для виртуального 

резервного копирования и обмена файлами. Регистрация в систе-

ме. Ознакомление с веб-интерфейс сервиса. Работа с облачным 

диском.  Загрузка, размещение и сохранение файлов в облачных 

хранилищах. Предоставление доступа к файлам. Настройка уров-

ней доступа к разным данным. Совместная обработка файлов и 

папок, имеющихся на диске. Синхронизация и автоматическая за-

грузка файлов. Сравнение облачных хранилищ. 

Практическая работа 7. Облачные сервисы для загрузки видео 

файлов и их просмотра другими пользователями. Регистрация на 

видеохостинге. Создание и настройка канала. Оформление канала. 

Загрузка и оптимизация видео. Настройка режима доступа. Про-

смотр статистики и аналитики канала. Создание плейлиста и до-

бавление в него видео. Работа с фонотекой. Встраивание ролика 

или плейлиста на сторонний ресурс. Методы продвижения. Клю-

чевые слова и хештеги. 

Практическая работа 8. Онлайн-сервисы для создания форм об-

ратной связи, онлайн-тестирований и опросов. Создание пустой 

формы и связывание ее с таблицей ответов. Добавление модулей 

для вопросов, текста, изображений, видео и разделов. Выбор и 

настройки типов вопроса. Добавление изображений к вопросу и 

ответу. Настройка темы оформления. Работа в режиме предпро-

смотра. Выбор правильных ответов и установка баллов. Создание 

ссылки для доступа к форме. Просмотр аналитики ответов. 

Самостоятельная работа 

1. Систематическая проработка конспектов занятий, учебной и специальной методической 

литературы (по вопросам к параграфам, главам учебных пособий, составленным препода-

вателем).  

2. Подготовка к практическим занятиям с использованием методических рекомендаций 

преподавателя, оформление практических работ, отчетов и подготовка к их защите.  

3. Самостоятельная работа с учебно-методической литературой, пособиями. 

Промежуточная аттестация -в другой форме (тестирование) 

Раздел 2. Использование средств ИКТ в профессиональной деятельности 

Тема 2.1. 

Теоретические осно-

вы цифровизации 

образования 

Практическая работа 9. Создание проекта «Безопасная образо-

вательная среда» или информационного стенда по технике без-

опасности, используя различные средства ИКТ 

Тема 2.2. 

Сетевые технологии 

обработки информа-

ции и защита ин-

формации 

Практическая работа 10. Знакомство с глобальной сетью Интер-

нет. Поиск информации в Интернет. Использование сервисов и 

информационных ресурсов сети Интернет в профессиональной 

деятельности. Использование тестирующих систем в профессио-

нальной деятельности. 
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Тема 2.3. 

Интерактивные 

средства обучения, 

применяемые в про-

фессиональной дея-

тельности 

Практическая работа 11. Подключение и калибровка интерак-

тивной доски. Знакомство с базовыми возможностями оборудова-

ния. Создание упражнений для интерактивной доски используя 

технологический приемы: доска объявлений, шторка, мельница, 

закладка, волшебный экран, интерактивная карта. 

Практическая работа 12. Знакомство с Документ-камерой. Воз-

можности Документ-камеры для обеспечения образовательного 

процесса. Обзор оборудования, используемого в системе интерак-

тивного голосования. Создание вопросов для тестов и опросов. 

Проверка правильности выполнения задания и мониторинг актив-

ности. 

Практическая работа 13. Конструкторы сайтов. Создание струк-

туры сайта. Работа с меню редактора. Наполнение сайта образова-

тельным контентом. Работа с интерактивными элементами сайта. 

Самостоятельная работа 

1. Систематическая проработка конспектов занятий, учебной и специальной методической 

литературы (по вопросам к параграфам, главам учебных пособий, составленным препода-

вателем).  

2. Подготовка к практическим занятиям с использованием методических рекомендаций 

преподавателя, оформление практических работ, отчетов и подготовка к их защите.  

3. Самостоятельная работа с учебно-методической литературой, пособиями. 

 

 

3. Рекомендуемая литература по учебной дисциплине 

1. Гаврилов, М. В. Информатика и информационные технологии : учебник для среднего 

профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 4-е изд., перераб. и доп. — 

Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 383 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-

5-534-03051-8. — URL :  https://urait.ru/bcode/469424  – Текст : электронный. 

2. Демин, А. Ю.  Информатика. Лабораторный практикум : учебное пособие для средне-

го профессионального образования / А. Ю. Демин, В. А. Дорофеев. — Москва : Издательство 

Юрайт, 2023. — 133 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-07984-5. — 

Текст : электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 

URL: https://urait.ru/bcode/516857  – Текст : электронный. 

1. Ветитнев, А. М. Информационно-коммуникационные технологии в туризме : учебник 

для среднего профессионального образования / А. М. Ветитнев, В. В. Коваленко, 

В. В. Коваленко. — 2-е изд., испр. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 340 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-08219-7. — URL : 

https://urait.ru/bcode/472315 – Текст : электронный. 

2. Информатика и математика : учебник и практикум для среднего профессионального 

образования / А. М. Попов, В. Н. Сотников, Е. И. Нагаева, М. А. Зайцев ; под редакцией 

А. М. Попова. — 4-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 484 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-08207-4. — URL : 

https://urait.ru/bcode/469437 – Текст : электронный. 

3. Кудрявцев, В. Б. Интеллектуальные системы : учебник и практикум для среднего профес-

сионального образования / В. Б. Кудрявцев, Э. Э. Гасанов, А. С. Подколзин. — 2-е изд., испр. и 

доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 165 с. — (Профессиональное образование). — 

ISBN 978-5-534-12968-7. — URL : https://urait.ru/bcode/476358   – Текст : электронный. 

4. Куприянов, Д. В. Информационное обеспечение профессиональной деятельности : 

учебник и практикум для среднего профессионального образования / Д. В. Куприянов. — 

Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 255 с. — (Профессиональное образование). — 

ISBN 978-5-534-00973-6. — URL : https://urait.ru/bcode/470353– Текст : электронный. 

5. Советов, Б. Я. Информационные технологии : учебник для среднего профессиональ-

ного образования / Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. — 7-е изд., перераб. и доп. — Москва : 

https://urait.ru/bcode/469424
https://urait.ru/bcode/516857
https://urait.ru/bcode/472315
https://urait.ru/bcode/469437
https://urait.ru/bcode/476358
https://urait.ru/bcode/470353
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Издательство Юрайт, 2021. — 327 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-
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