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Введение 

 

Неотъемлемой частью профессиональной деятельности специалиста в 

IT-сфере является разработка различной технической документации. 

ФГОС ВО для укрупнѐнной группы специальностей по направлению 

«Информатика и вычислительная техника» в числе общепрофессиональных 

компетенций выпускника предусмотрено формирование такой компетенции, 

как способность участвовать в разработке стандартов, норм и правил, а 

также технической документации, связанной с профессиональной деятель-

ностью. Аналогичное требование предъявляют к специалистам и профессио-

нальные стандарты. 

При этом основная задача разработчика — написание документа, кото-

рый бы удовлетворял определѐнным требованиям. Требования могут опреде-

ляться, как нормативными актами, существующими в отрасли применения 

продукта, так и различными целями, которые организация – разработчик ста-

вит перед собой. 

Данные методические указания предназначены для студентов при осво-

ении тем дисциплины, направленных на приобретение знаний и формирова-

ние умений и навыков разработки текстовой технической документации в 

соответствии с требованиями, установленными комплексом стандартов на 

автоматизированные системы  и взаимосвязанными с ними стандартами, при 

создании автоматизированных (информационных) систем. 

Под «созданием системы» подразумеваются как проекты создания, так и 

проекты модернизации (доработки) системы; 

Методические указания содержат: 

1. Общие сведения по теме занятия. 

2. Материалы практических работ, включающие задания, методические 

указания к выполнению, примеры выполнения заданий. 

3. Вопросы для самоконтроля по каждой теме. 

4. Список рекомендуемой литературы. 
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5. Список нормативных документов (приведен в материалах практиче-

ских работ).  

При выполнении практических работ рекомендуется придерживаться 

следующей схемы:  

1. Подготовка к выполнению практической работы.  

Приступая к выполнению практической работы, необходимо: 

1) Изучить литературу по списку рекомендованной литературы, 

ознакомиться с дополнительной литературой. 

2) Изучить положения стандартов по теме работы. 

Обратите внимание! При выполнении заданий должны быть ис-

пользованы действующие стандарты в актуальной редакции.  Поэтому  необ-

ходимо проверить их действие в информационной справочно правовой си-

стеме КонсультантПлюс, или в информационной системе общего пользова-

ния — на официальном сайте Федерального агентства по техническому регу-

лированию и метрологии в сети Интернет, или по ежегодному информацион-

ному указателю «Национальные стандарты», который опубликован по состо-

янию на 1 января текущего года. 

3) Ответить на контрольные вопросы для закрепления изученного 

теоретического материала.  

4) Посмотреть примеры реальных проектных документов, которые 

представлены в открытом доступе в интернете. 

2. Выполнение заданий практической работы. 

Задания к практической работе необходимо выполнять в соответствии 

указаниями к выполнению задания и требованиями к содержанию основной 

части отчета, анализировать полученные в ходе занятия результаты. 

3. Подготовка отчета. 

Отчет по практической работе выполняется в виде текстового докумен-

та. Отчет должен содержать: 

 титульный лист; 
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 задание к практической работе; 

 основную часть (основные результаты выполненной работы).   

Отчет оформляется по правилам, установленным в вузе [3] и представ-

ляется в электронном виде на проверку преподавателю. 
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Практическая работа №1. Характеристика систем стандартов при 

создании автоматизированных систем  

 

Цель работы: Выработка у студентов целостного представления о си-

стемах стандартов в целях практического их использования при разработке 

технической документации при создании автоматизированных систем. 

Общие сведения  

 

Техническая документация на автоматизированную систему (далее АС) 

– комплект взаимоувязанных документов, полностью определяющих техни-

ческие требования к АС, проектные и организационные решения по созда-

нию и функционированию АС. 

Основными системами стандартов, действующими в настоящее время и 

относящимися к созданию АС и документации на них, которые могут приме-

нять разработчики, являются следующие: 

 ГСС – Государственная система стандартизации (ГОСТ Р 1. …)
1
; 

 ЕСКД – Единая система конструкторской документации 

(ГОСТ 2. …); 

 ЕСТД – Единая система технологической документации 

(ГОСТ 3. …); 

 ССИБИД – Система стандартов по информации, библиотечному и 

издательскому делу (ГОСТ 7. …); 

 ГСИ – Государственная система обеспечения единства измерений 

(ГОСТ 8. …); 

 СРПП – Система разработки и постановки продукции на производ-

ство (ГОСТ 15. ….); 

 ЕСПД – Единая система программной документации (ГОСТ 19. …); 

                                         
1 Здесь и ниже в скобках указано обозначение системы стандартов 
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 КСАС – Комплекс стандартов на автоматизированные системы 

(КСАС, ГОСТ 34. …). 

Комплекс стандартов на автоматизированные системы 

 

Основополагающим набором нормативно-технических документов, ре-

гламентирующих создание АС и их документирование, является  комплекс 

стандартов на автоматизированные системы (КСАС, ГОСТ 34. …). Прак-

тически все работы по созданию автоматизированных систем для государ-

ственного и крупного коммерческого заказчика в нашей стране сопровожда-

ются выпуском технической документации в соответствии с этими стандар-

тами.  

Стандарты КСАС распространяются на автоматизированные системы, 

используемые в различных видах деятельности (исследования, управление, 

проектирование и т. п.), включая их сочетания, создаваемые в организациях, 

объединениях и на предприятиях. 

КСАС не следует рассматривать в качестве учебника по проектирова-

нию, реализации или документированию автоматизированных систем, одна-

ко, в него заложено вполне определенное представление об автоматизиро-

ванной системе и наиболее важных аспектах ее существования. Так, в стан-

дартах КСАС определены: 

 понятие автоматизированной системы; 

 классификация автоматизированных систем; 

 терминология, описывающая различные части системы и взаимосвя-

зи между ними; 

 стадии создания автоматизированной системы и их основные резуль-

таты; 

 требования к составу и содержанию системной технической доку-

ментации. 
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С 2022 года произошло обновление старых стандартов в рамках новой 

серии национальных и межгосударственных стандартов на автоматизирован-

ные системы, вступили в действие новые стандарты. 

Перечень стандартов КСАС на сегодняшний день включает: 

 ГОСТ 34.201–2020 Комплекс стандартов на автоматизированные си-

стемы. Автоматизированные системы. Виды, комплектность и обозначение 

документов; 

 ГОСТ 34.602–2020 Информационные технологии. Комплекс стан-

дартов на автоматизированные системы. Техническое задание на создание 

автоматизированной системы; 

 ГОСТ Р 59792–2021 Комплекс стандартов на автоматизированные 

системы. Виды испытаний автоматизированных систем; 

 ГОСТ Р 59793–2021 Комплекс стандартов на автоматизированные 

системы. Автоматизированные системы. Стадии создания; 

 ГОСТ Р 59795–2021 Комплекс стандартов на автоматизированные 

системы. Автоматизированные системы. Требования к содержанию докумен-

тов; 

 ГОСТ Р 59853–2021 Комплекс стандартов на автоматизированные 

системы. Автоматизированные системы. Термины и определения. 

Стандарты КСАС касаются только документации на автоматизирован-

ные системы как таковые. В отношении документации на программные ком-

поненты систем разработчикам предлагается соблюдать требования единой 

системы программной документации (ЕСПД), а в отношении документации 

на технические средства – требования единой системы конструкторской до-

кументации (ЕСКД). 

Единая система программной документации 

Единая система программной документации ЕСПД (ГОСТ 19. …) — 

комплекс межгосударственных стандартов, устанавливающих взаимоувязан-
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ные правила разработки, оформления и обращения программ и программной 

документации. 

В стандартах ЕСПД устанавливают требования, регламентирующие раз-

работку, сопровождение, изготовление и эксплуатацию программ, что обес-

печивает возможность: 

 унификации программных изделий для взаимного обмена програм-

мами и применения ранее разработанных программ в новых разработках; 

 снижения трудоемкости и повышения эффективности разработки, 

сопровождения, изготовления и эксплуатации программных изделий; 

 автоматизации изготовления и хранения программной документа-

ции. 

Правила и положения, установленные в стандартах ЕСПД, распростра-

няются на программы и программную документацию для вычислительных 

машин, комплексов и систем независимо от их назначения и области приме-

нения. 

В состав ЕСПД входят: 

 основополагающие и организационно-методические стандарты; 

 стандарты, определяющие форму и содержание программных доку-

ментов применяемых для обработки данных; 

 стандарты, обеспечивающие автоматизацию разработки программ-

ных документов. 

В основном стандарты ЕСПД содержат требования к составу, содержа-

нию и оформлению документов, описывающих программу на разных стадиях 

ее жизненного цикла. Кроме того, несколько документов посвящено порядку 

хранения и обновления документации. 

Стандарты ЕСПД практически лишены методической составляющей. 

Они не объясняют разработчику, как надо писать документацию, чтобы она 

получилась полезной, понятной, информативной, удобной и т. д. Они дают 

только перечень типов документов и список разделов первого уровня для 
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каждого из них. Правда, о каждом разделе сказано, какие сведения должны 

быть в нем изложены. 

Формально данным стандартам существует альтернатива. Переведены 

на русский язык и приняты в России на правах национальных некоторые 

стандарты ИСО/МЭК в области системной и программной инженерии.  

Единая система конструкторской документации 

 

Единая система конструкторской документации ЕСКД (ГОСТ 2. …) 

– комплекс стандартов, устанавливающих взаимосвязанные правила, требо-

вания и нормы по разработке, оформлению и обращению конструкторской 

документации, разрабатываемой и применяемой на всех стадиях жизненного 

цикла (ЖЦ) изделия. 

Основное назначение стандартов ЕСКД состоит в установлении единых 

оптимальных правил, требований и норм выполнения, оформления и обра-

щения конструкторской документации.  

Установленные стандартами ЕСКД правила, требования и нормы по 

разработке, оформлению и обращению документации распространяются на 

следующую документацию: 

 все виды конструкторских документов; 

 учетно-регистрационную документацию для конструкторских доку-

ментов; 

 документацию по внесению изменений в конструкторские докумен-

ты; 

 нормативную, технологическую, программную документацию, а 

также научно-техническую и учебную литературу, в той части, в которой 

стандарты ЕСКД могут быть применимы для них и не регламентируются 

другими нормативными документами, например форматы и шрифты для пе-

чатных изданий и т. п. 
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В число стандартов ЕСКД, имеющих непосредственное отношение к 

разработке технической документации при создании  АС, входят перечис-

ленные ниже и др. стандраты: 

 ГОСТ 2.102 Единая система конструкторской документации. Виды и 

комплектность конструкторских документов; 

 ГОСТ Р 2.105 Единая система конструкторской документации. Об-

щие требования к текстовым документам; 

 ГОСТ Р 2.106 Единая система конструкторской документации. Тек-

стовые документы; 

 ГОСТ 2.113 Единая система конструкторской документации. Груп-

повые и базовые конструкторские документы; 

 ГОСТ Р 2.6011  Единая система конструкторской документации. 

Эксплуатационные документы; 

 ГОСТ 2.051 Единая система конструкторской документации. Элек-

тронные документы общие положения. 

Обязательность применения требований ГОСТ к технической 

документации 

В соответствии с Федеральным законом от 29.06.2015 №162-ФЗ «О 

стандартизации в Российской Федерации» один из принципов стандартиза-

ции (статья 4) –  добровольность применения документов по стандартизации. 

То есть применение стандартов на территории РФ носит только реко-

мендательный характер, если иное не предусмотрено договором, контрак-

том, отдельными законами, решением суда и т.п.  

ГОСТ становится обязательным, если: 

 это установлено Федеральным законом (в случае защиты государ-

ственной тайны или в отношении оборонной продукции (статья 6) — что не 

является общим случаем для применения ГОСТ на автоматизированные си-

стемы); 
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 изготовитель/исполнитель принимает на себя требования (например, 

требования Технического задания) о применении национально-

го/межгосударственного стандарта (статья 26 вышеуказанного 162-ФЗ). 

Есть особые случаи, в которых необходимо учитывать требования ГОСТ 

на автоматизированные системы: создание автоматизированных систем в за-

щищенном исполнении, создание государственных информационных систем, 

защита персональных данных, защита автоматизированных систем управле-

ния технологическими процессами, обеспечение безопасности критической 

информационной инфраструктуры, аттестация по требованиям безопасности 

информации. Нормативными требованиями в таких случаях предусматрива-

ется разработка: 

 технического задания на создание подсистемы безопасности; 

 модели угроз безопасности информации; 

 документации на систему (проектной документации); 

 рабочей (эксплуатационной) документации. 

В данных случаях необходимо руководствоваться требованиями ГОСТ 

на автоматизированные системы, даже если в современных трактовках вы-

шеуказанных нормативных требований к разработке документации не упо-

требляется прямая отсылка к ним, а, например, указываются цитаты из 

ГОСТ Р 59793–2021: 

 документация на систему (проектные решения) должна быть «в объ-

еме, необходимом для описания полной совокупности проектных решений, 

достаточном для дальнейшего выполнения работ по созданию системы»; 

 рабочая документация должна содержать «все необходимые и доста-

точные сведения для обеспечения выполнения работ по вводу АС в действие 

и ее эксплуатации, а также для поддержания уровня эксплуатационных ха-

рактеристик (качества) АС в соответствии с принятыми проектными решени-

ями». 
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Своды знаний, содержащиеся в ГОСТах, основаны на результатах ис-

следований, на международных стандартах и на практическом опыте. Так по-

следовательность стадий работ по ГОСТ Р 59793–2021 объединяет «лучшие 

практики» создания систем, ГОСТ 34.201–2020 содержит исчерпывающий 

перечень документов, из которого можно выбрать нужные по необходимо-

сти, ГОСТ Р 59795–2021 устанавливает требования к содержанию докумен-

тации, а стандарты ЕСКД – требования к оформлению документации.  

Поэтому даже организациям, которым не требуется следовать во всем 

ГОСТу, стандарты разработки технической документации будут полезны в 

качестве чек-листа для проверки, «все ли продумано перед созданием систе-

мы?».  Применение ГОСТов позволяет снизить риски, связанные с упущени-

ями при проектировании, позволяет выставлять разработчикам требования на 

понятном языке. 

Принимая решение о применении стандартов, заказчик и руководитель 

проекта выбирают уместное в проекте подмножество стандартов и техниче-

ских документов, дополняют выбранные документы нужными разделами и 

исключают ненужные, привязывают создание этих документов к той схеме 

жизненного цикла, которая используется в проекте. 

 

Задание к практической работе  

 

Составить обзор стандартов, входящих в системы КСАС / ГОСТ 34….,  

ЕСКД, ЕСПД, которые имеют отношение к разработке технической 

документации при создании АС.  

Указания к выполнению задания и требования к содержанию 

основной части отчета 

 

1. Выполненное задание должно быть оформлено в виде таблицы «Об-

щая характеристика основных стандартов для разработки технической доку-
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ментации при создании АС». Форма таблицы и пример заполнения приведе-

ны на рисунке 1. Пример выделен цветом. 

2. Перечень стандартов, включенных в таблицу, следует составлять по 

официальным источникам. Например, по каталогу ГОСТ, ГОСТ Р, опублико-

ванному на официальном сайте Федерального государственного бюджетного 

учреждения «Российский институт стандартизации» (ФГБУ «Институт стан-

дартизации»): –

https://www.gostinfo.ru/catalog/gostlist?searchString=%D0%93%D0%9E%D0%A

1%D0%A2+34&searchcatalogbtn=%D0%98%D1%81%D0%BA%D0%B0%D1%

82%D1%8C. 

3. Обозначение и наименование стандарта в одноименном столбце таб-

лицы должны быть приведены полностью и состоять из:  

 индекса стандарта — ГОСТ, ГОСТ Р; 

 цифры, присвоенной комплексу стандартов (например, 2 –ЕСКД); 

 цифры (после точки), обозначающей номер группы стандартов; 

 двузначного числа, определяющего порядковый номер стандарта в 

данной группе; 

 четырех цифр (после тире), указывающих год утверждения стандар-

та.  

4. Таблица должна быть выполнена на листе альбомной ориентации, 

шрифт TimesNewRoman 12 пт. 

 

https://www.gostinfo.ru/catalog/gostlist?searchString=%D0%93%D0%9E%D0%A1%D0%A2+34&searchcatalogbtn=%D0%98%D1%81%D0%BA%D0%B0%D1%82%D1%8C
https://www.gostinfo.ru/catalog/gostlist?searchString=%D0%93%D0%9E%D0%A1%D0%A2+34&searchcatalogbtn=%D0%98%D1%81%D0%BA%D0%B0%D1%82%D1%8C
https://www.gostinfo.ru/catalog/gostlist?searchString=%D0%93%D0%9E%D0%A1%D0%A2+34&searchcatalogbtn=%D0%98%D1%81%D0%BA%D0%B0%D1%82%D1%8C
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Рисунок 1 –Форма таблицы и пример выполнения задания практической работы №1 
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Контрольные вопросы 

 

1. Что такое КСАС? 

2. Что такое ЕСКД? 

3. Как применяется ЕСКД при разработке технической документации 

на АС? 

4. Что такое ЕСПД? 

5. Как применяется ЕСПД при разработке технической документации 

на АС? 

6. В каких случаях требования ГОСТ к документации на автоматизиро-

ванную систему являются обязательными? 

7. Почему при разработке технической документации следует приме-

нять стандарты?  

Практическая работа №2. Виды технической документации, 

разрабатываемой на стадиях (этапах) создания автоматизированных 

систем 

 

Цель работы: Выработка у студентов целостного представления о ви-

дах и комплектности технической документации, разрабатываемой на стади-

ях (этапах) создания автоматизированной системы. 

Общие сведения  

Стадии создания системы 

 

Процесс создания АС представляет собой совокупность упорядоченных 

во времени, взаимосвязанных, объединенных в  стадии и этапы работ, вы-

полнение которых необходимо и достаточно для создания АС, соответству-

ющей заданным требованиям. 
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Стадии и этапы создания АС выделяются как части процесса создания 

по соображениям рационального планирования и организации работ, закан-

чивающихся заданным результатом. 

Стадия создания АС –  одна из частей процесса создания АС, установ-

ленная нормативными документами и заканчивающаяся выпуском докумен-

тации на АС, содержащей описание полной, в рамках заданных требований, 

модели АС на заданном для данной стадии уровне, или изготовлением несе-

рийных компонентов АС, или приемкой АС в промышленную эксплуатацию. 

Этап создания АС – часть стадии, выделенная по соображениям един-

ства характера работ и (или) завершающего результата, и (или) специализа-

ции исполнителей. 

Стадии, этапы создания АС, а также содержание работ на каждой из них 

определены ГОСТ Р 59793 –2021 Комплекс стандартов на автоматизирован-

ные системы. Автоматизированные системы. Стадии создания (далее – ГОСТ 

Р 59793).  

ГОСТ Р 59793 устанавливает 8 стадий и 27 этапов создания АС, пере-

численных ниже. 

1. Формирование требований к АС 

1.1. Обследование объекта и обоснование необходимости создания АС 

1.2. Формирование требований пользователя к АС 

1.3. Оформление отчета о выполненной работе 

2. Разработка концепции АС 

2.1. Изучение объекта 

2.2. Проведение необходимых научно-исследовательских работ 

2.3. Разработка вариантов концепции АС и выбор варианта концеп-

ции АС, удовлетворяющего требованиям пользователя 

2.4. Оценка рисков проекта 

2.5. Оформление отчета о выполненной работе 

3. Техническое задание 

3.1. Разработка и утверждение технического задания на создание АС 
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4. Эскизный проект 

4.1. Разработка предварительных проектных решений по АС и ее частям 

4.2. Разработка документации на АС и ее части 

5. Технический проект 

5.1. Разработка проектных решений по АС и ее частям 

5.2. Разработка документации на АС и ее части 

5.3. Разработка и оформление документации на поставку изделий для 

комплектования АС и (или) технических требований (технических заданий) 

на их разработку 

5.4. Разработка заданий на проектирование в смежных частях проекта 

объекта автоматизации 

6. Рабочая документация 

6.1. Разработка рабочей документации на АС и ее части 

6.2. Разработка или адаптация отдельных видов обеспечения АС 

7. Ввод в действие 

7.1. Подготовка объекта автоматизации к вводу АС в действие 

7.2. Подготовка персонала 

7.3. Комплектация АС поставляемыми изделиями (программными и 

техническими средствами. программно-техническими комплексами. инфор-

мационными изделиями) 

7.4. Строительно-монтажные работы 

7.5. Пусконаладочные работы 

7.6. Проведение предварительных испытаний 

7.7. Проведение опытной эксплуатации 

7.8. Проведение приемочных испытаний 

8. Сопровождение АС 

8.1. Выполнение работ в соответствии с гарантийными обязательствами 

8.2. Послегарантийное обслуживание. 
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Состав и правила выполнения работ на установленных настоящим стан-

дартом стадиях и этапах определяют в соответствующих документах органи-

заций, участвующих в создании АС. 

В перечень организаций, участвующих в работах по созданию АС, вхо-

дят: 

 Заказчик (пользователь), для которого создается АС и который обес-

печивает финансирование, приемку работ и эксплуатацию АС, а также вы-

полнение отдельных работ по созданию АС. 

 Разработчик, который осуществляет работы по созданию АС, вклю-

чая выполнение отдельных работ на разных стадиях и этапах создания АС, а 

также разработку и поставку различных технических, программных, инфор-

мационных и лингвистических средств АС. 

 Поставщик, который изготавливает и поставляет программные и 

технические средства по заказу разработчика или заказчика. 

 Генпроектировщик объекта автоматизации. 

 Проектировщики различных частей проекта объекта автоматизации 

для проведения строительных, электротехнических, санитарно-технических и 

других подготовительных работ, связанных с созданием АС. 

 Организации строительные, монтажные, наладочные и другие. 

В зависимости от условий создания АС возможны различные совмеще-

ния функций заказчика, разработчика. поставщика и других организаций, 

участвующих в работах по созданию АС. 

Виды, документов, разрабатываемых при создании 

автоматизированных систем 

 

В зависимости от стадии разработки технической документации на АС 

различают ее следующие виды:  

Технический проект АС – комплект проектных документов на АС, 

утвержденный в установленном порядке, содержащий основные проектные 
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решения по системе в целом, ее функциям и всем видам обеспечения АС и 

достаточный для разработки рабочей документации на АС. 

Рабочая документация АС – комплект проектных документов на АС, 

содержащий взаимоувязанные решения по системе в целом, ее функциям, 

всем видам обеспечения АС, достаточные для комплектации, монтажа, 

наладки и функционирования АС, ее проверки и обеспечения работоспособ-

ности. 

Технорабочий проект АС – комплект проектных документов АС, утвер-

жденный в установленном порядке и содержащий решения в объеме техни-

ческого проекта и рабочей документации на АС. 

Приемочная документация на АС –  документация, фиксирующая све-

дения, подтверждающие готовность АС к приемке ее в эксплуатацию, соот-

ветствие АС требованиям нормативных документов. 

Проектно-сметная документация на АС –  часть документации на АС, 

разрабатываемая для выполнения строительных и монтажных работ, связан-

ных с созданием АС. 

Эксплуатационная документация на АС  –  часть рабочей документации 

на АС, предназначенная для использования при эксплуатации системы, опре-

деляющая правила действия персонала и пользователей системы при ее 

функционировании, проверке и обеспечении ее работоспособности. 

Состав (наименование) документов,  разрабатываемых на стадиях созда-

ния АС определен ГОСТ 34.201 – 2020 Информационные технологии. Ком-

плекс стандартов на автоматизированные системы. Виды, комплектность и 

обозначение документов при создании автоматизированных систем (далее – 

ГОСТ 34.201). 

В случае отсутствия выделения стадий (или деления на другие стадии) 

перечень разрабатываемой документации и сроки ее представления опреде-

ляются техническим заданием или совместным решением заказчика и разра-

ботчика. 
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Перечень эксплуатационных документов должен быть согласован с за-

казчиком. 

Состав документов, разрабатываемых на стадиях 1 «Формирование 

требований к АС» и 2 «Разработка концепции АС» (предпроектные ста-

дии, обследование), определяют исходя из требуемых результатов выполне-

ния данной стадии. Это могут быть научно-технический отчет, тактико-

техническое задание, технико-экономическое обоснование. 

На стадии 3 «Техническое задание» разрабатывают Техническое зада-

ние (ТЗ) на создание автоматизированной системы в соответствии с требова-

ниями ГОСТ 34.602. 

Техническое задание на АС – документ, оформленный в установленном 

порядке и определяющий цели создания АС, требования к АС и основные 

исходные данные, необходимые для ее разработки, а также план-график со-

здания АС. 

Допускается разрабатывать ТЗ на составные части системы (подсисте-

мы, комплексы задач, программно-технические комплексы, компоненты тех-

нического и программного обеспечения и т. п.). 

При необходимости могут разрабатываться другие документы, детали-

зирующие отдельные требования к автоматизированной системе. 

 Виды документов, разрабатываемых на стадиях 4 «Эскизный проект», 

5 «Технический проект», 6 «Рабочая документация» (стадии техно-

рабочего проектирования), их назначение и коды, определены в ГОСТ 34.201 

следующим образом:  

 Ведомость (В)
2
 – перечисление в систематизированном виде объек-

тов, предметов и т. д. 

Например, такие документы, как «Перечень входных данных» (В1),  

«Перечень выходных данных» (В2),  «Спецификация оборудования» (В4), 

«Ведомость потребности в материалах» (В5),и др. 

                                         
2 В скобках приведен код документа 
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 Схема (С) – графическое изображение форм документов, частей, 

элементов системы и связей между ними в виде условных обозначений. 

Например, такие документы, как «Схема организационной структуры» 

(С0), «Структурная схема комплекса технических средств (С1)», «Схема ав-

томатизации» (С3)  и др. 

 Инструкция (И) – изложение состава действий и правил их выполне-

ния пользователями и персоналом. 

Например, такие документы, как «Методика (технология) автоматизиро-

ванного проектирования» (И1), «Руководство пользователя» (И3), «Инструк-

ция по эксплуатации комплекса технических средств» (ИЭ) и др. 

 Обоснование (Б) – изложение сведений, подтверждающих целесооб-

разность принимаемых решений. 

Например, такие документы, как «Проектная оценка надежности систе-

мы» (Б1), «Локальный сметный расчет» (Б2), «Локальная смета» (БЗ) и др.  

 Описание (П) – пояснение назначения системы, ее частей, принципов 

их действия и условий применения. 

Например, такие документы, как «Пояснительная записка к техническо-

му проекту» (П2), «Описание организации информационной базы» (П6), 

«Описание комплекса технических средств» (П9) и др.  

 Виды документов на технические средства, используемые при созда-

нии АС (ее частей) (конструкторские документы) установлены по ГОСТ 

2.102 и по ГОСТР 2.601 в части эксплуатационных документов. Код таких 

документов установлен в соответствии с требованиями стандартов ЕСКД. 

Например, «Ведомость эскизного проекта» (ЭП), «Ведомость техниче-

скогопроекта» (ТП), «Ведомость эксплуатационных документов» (ЭД) и др. 

 Виды документов на программные средства (программный доку-

мент) используемые при создании АС (ее частей), установлены 

ГОСТ 19.101. Например, "Описание программного обеспечения» (ПА) 



25 

 

В зависимости от применяемых методов проектирования и специфики 

создаваемых АС допускается расширять номенклатуру документов, введѐн-

ную стандартом. 

Полный состав документации по ГОСТ 34.201–2020, избыточен. Среди 

предложенных документов могут быть выбраны наиболее подходящие исхо-

дя из специфики задачи. 

Оптимальный состав документации техно-рабочего проекта, разрабаты-

ваемой на практике в проектах создания систем, включает следующие доку-

менты: 

 Отчет об обследовании  

 Техническое задание  ТЗ 

 Ведомость технического проекта ТП 

 Схема структурная комплекса технических средств С1 

 Схема функциональной структуры С2 

 Пояснительная записка к техническому проекту П2 

 Программа и методика испытаний ПМ 

 Ведомость эксплуатационных документов ЭД 

 Руководство администратора (технологическая инструкция) И2 

 Руководство пользователя  И3. 

 

Задание к практической работе 

 

Составить перечень документов, разрабатываемых на стадиях и этапах 

создания АС.  

Указания к выполнению задания и требования к содержанию 

основной части отчета 

 

1. Выполненное задание должно быть оформлено в виде таблицы «Ви-

ды технической документации, разрабатываемой на стадиях и этапах  созда-
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ния АС». Форма таблицы и пример заполнения приведены на рисунке 2. 

Пример выделен цветом. 

2. Столбцы 1, 2, 3 следует заполнять по ГОСТ Р 59793, столбец 4 – по 

ГОСТ 34.201. 

3. Таблица должна быть выполнена на листе альбомной ориентации, 

шрифт TimesNewRoman 12 пт. 

 

Контрольные вопросы 

 

1. Что такое стадия создания АС? 

2. Что такое этап создания АС? 

3. Какой ГОСТ определяет стадии создания АС? Перечислите эти ста-

дии. 

4. Какой ГОСТ устанавливает перечень наименований документов,  

разрабатываемых на АС и ее части и их комплектность? 

5. Раскройте суть понятия «проектно-сметная документация». Приве-

дите примеры документов, принадлежащих к проектно-сметной документа-

ции  при создании АС (не менее трех документов). 

6. Раскройте суть понятия «рабочая документация». Приведите при-

меры документов, принадлежащих к рабочей документации  при создании 

АС (не менее трех документов). 

7. Раскройте суть понятия «эксплуатационная документация». Приве-

дите примеры эксплуатационных документов при создании АС (не менее 

трех документов). 

8. Перечислите типовые части проекта по созданию АС. 

9. В какую систему стандартов входит  ГОСТ, устанавливающий виды 

документов на программные средства, используемые при создании АС (ее 

частей)? 

10. В какую систему стандартов входит  ГОСТ, устанавливающий виды 

документов на технические средства, используемые при создании АС? 
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Рисунок 2 – Форма таблицы и пример выполнения задания практической работы №2 
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11. Что такое технический проект АС? Приведите примеры документов, 

входящих в его состав.  

12. Приведите примеры документов, относящихся к  рабочей докумен-

тации  на АС. 

13.  Что такое техно рабочий проект АС? Приведите примеры докумен-

тов, входящих в его состав. 

14. Что такое приемочная документация?  

15. Приведите примеры документов, относящихся к проектно-сметная 

документации  

16. Что такое эксплуатационная документация на АС? Приведите при-

меры документов, входящих в ее состав. 

 

Практическая работа №3. Разработка технической документации 

при создании автоматизированных систем. Текстовые документы, 

содержащие текст, разбитый на графы  

 

Цель работы: Выработка у студентов практических навыков составле-

ния текстовых документов, содержащих текст, разбитый на графы, на приме-

ре документа «Ведомость эскизного (технического) проекта». 

Общие сведения  

Состав и содержание проектной документации по ГОСТ Р 59795 

 

Требования к содержанию документов согласно ГОСТ 34.201, разраба-

тываемых при создании АС, установлены ГОСТ Р 59795–2021 Комплекс 

стандартов на автоматизированные системы. Автоматизированные системы. 

Требования к содержанию документов (далее ГОСТ Р 59795), а также соот-

ветствующими взаимосвязанными стандартами ЕСПД, ЕСКД, СПДС и 

ГОСТ 34.602–2020 Информационные технологии. Комплекс стандартов на 
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автоматизированные системы. Техническое задание на создание автоматизи-

рованной системы (далее ГОСТ 34.602). 

ГОСТ Р 59795 даѐт перечень типов документов по общесистемным ре-

шениям и по видам обеспечения АС:  

 организационному обеспечению; 

 техническому обеспечению; 

 информационному обеспечению; 

 программному обеспечению; 

 математическому обеспечению. 

Состав  документов по общесистемным решениям 

 

Общесистемная документация на АС – часть проектной документации, 

содержащая описание, обоснование и оценку принятых решений по АС в це-

лом и подготовке объекта к вводу АС в эксплуатацию. 

Перечень документов по общесистемным решениям включает:  

1) Ведомость эскизного (технического) проекта; 

2) Пояснительные записки к эскизному, техническому проектам; 

3) Схема функциональной структуры ; 

4) Ведомость покупных изделий; 

5) Описание автоматизируемых функций; 

6) Описание постановки задачи (комплекса задач); 

7) Локальная смета и локальный сметный расчет; 

8) Паспорт; 

9) Формуляр; 

10) Проектная оценка надежности системы; 

11) Общее описание системы; 

12) Ведомость эксплуатационных документов; 

13) Программа и методика испытаний (компонентов, комплексов 

средств автоматизации, подсистем, систем); 
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14) Схема организационной структуры. 

Состав  документов по организационному обеспечению 

 

Организационное обеспечение автоматизированной системы - совокуп-

ность документов, устанавливающих организационную структуру, права и 

обязанности пользователей и эксплуатационного персонала АС в условиях 

функционирования, проверки и обеспечения работоспособности АС. 

Перечень документов по организационному обеспечению включает: 

1. Описание организационной структуры; 

2. Методика (технология) автоматизированного проектирования ; 

3. Технологическая инструкция; 

4. Руководство пользователя; 

5. Описание технологического процесса обработки данных.  

Состав  документов по техническому обеспечению 

 

Техническое обеспечение автоматизированной системы – совокупность 

всех технических средств, используемых в АС при ее функционировании. 

Перечень документов по техническому  обеспечению включает: 

1. Схема автоматизации; 

2. Описание комплекса технических средств; 

3. План территориального расположения комплексов АС ; 

4. План расположения оборудования и проводок; 

5. Технические задания на разработку специализированных (новых) 

технических средств; 

6. Задания на разработку строительных, электротехнических, санитар-

но- технических и других разделов проекта, связанных с созданием системы; 

7. Перечень заданий на разработку специализированных (новых) тех-

нических средств; 
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8. Перечень заданий на разработку строительных, электротехнических, 

санитарно-технических и других разделов проекта, связанных с созданием 

системы; 

9. Схема структурная комплекса технических средств; 

10. Схема соединения внешних проводок; 

11. Схема подключения внешних проводок; 

12. Таблица соединений и подключений ; 

13. Схема деления системы (структурная; 

14. Чертеж установки технических средств ; 

15. Схема принципиальная; 

16. Спецификация оборудования; 

17. Инструкция по эксплуатации комплекса технических средств 

18. Ведомость оборудования и материалов. 

Состав  документов по информационному обеспечению 

 

Информационное обеспечение автоматизированной системы –  упоря-

доченная по структуре и формам представления и предназначенная для ис-

пользования в АС информация, а также совокупность методов и средств ее 

формирования, хранения, актуализации и предоставления для использования 

в АС. 

Перечень документов по информационному  обеспечению включает: 

1) Перечень входных данных; 

2) Перечень выходных данных; 

3) Описание информационного обеспечения системы; 

4) Ведомость машинных носителей информации; 

5) Описание организации информационной базы; 

6) Описание систем классификации и кодирования; 

7) Описание массива информации; 

8) Массив входных данных;  
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9) Описание базы данных.  

Состав  документов по программному обеспечению 

 

Программное обеспечение автоматизированной системы – совокуп-

ность программ и программных документов, предназначенная для отладки, 

функционирования и проверки работоспособности АС.  

К документам по программному обеспечению относится документ 

«Описание программного обеспечения». 

Состав  документов по математическому обеспечению 

 

Математическое обеспечение автоматизированной системы – сово-

купность математических методов, моделей и алгоритмов, примененных в 

АС. 

К документам по математическому  обеспечению относится документ 

«Описание алгоритма (проектной процедуры)».  

Для каждого документа в ГОСТ Р 59795 приводится список разделов и 

состав сведений, которые должны быть в них изложены (см. рисунок 3). 

Содержание документов является общим для всех видов АС и, при 

необходимости, может дополняться разработчиком документов в зависимо-

сти от особенностей создаваемой АС. Допускается включать в документы 

дополнительные разделы и сведения, объединять и исключать разделы. 

Содержание каждого документа, разрабатываемого при проектировании 

АС, определяет разработчик в зависимости от объекта проектирования (си-

стемы, подсистемы и т. д.). 

При разработке документов на части АС содержание документов огра-

ничивают рамками соответствующей части АС.  
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Рисунок 3 – Пример изложения требований ГОСТ Р 59795 

к содержанию документов с решениями по информационному обеспечению  
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Содержание документов, разрабатываемых на предпроектных стадиях и 

организационно-распорядительных документов определяют разработчики в 

зависимости от объема информации, необходимой и достаточной для даль-

нейшего использования документов. Содержание этих документов приведено 

в приложениях к ГОСТ Р 59795. 

Выполнение проектной документации 

 

Документы, разрабатываемые при создании АС могут быть выполнены 

как текстовый, графический и аудиовизуальный документ. 

Текстовый документ – документ, содержащий в основном сплошной 

текст или текст, разбитый на графы (спецификации, технические условия, 

ведомости, таблицы и т. п.); 

Графический документ  –  документ, содержащий в основном графиче-

ское изображение изделия и/или его составных частей, отражающее взаимное 

расположение и функционирование этих частей, их внутренние и внешние 

связи (чертежи, схемы, электронные модели изделия и его составных частей); 

Аудиовизуальный документ (мультимедийный документ) – электронный 

конструкторский документ, содержащий видеоинформацию и/или звуковую 

информацию. 

При изложении и оформлении документов, разрабатываемых при созда-

нии АС и их структурных элементов, следует руководствоваться положения-

ми взаимосвязанных стандартов ГОСТ Р 2.105, ГОСТ Р 2.106, ГОСТ 7.32  с 

учетом особенностей объектов документирования. 

В частности, ГОСТ Р 2.105 устанавливает общие требования к выполне-

нию текстовых документов, ГОСТ Р 2.106 – формы и правила выполнения 

таких  документов, как спецификации, ведомости, пояснительные записки и 

др., ГОСТ 2.104 – содержание, расположение и размеры граф основной 

надписи, дополнительных граф к ней, по ГОСТ 7.32 рекомендуется оформ-

лять отчеты на предпроектных стадиях создания АС. 
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Для размещения утверждающих и согласующих подписей к текстовым 

документам рекомендуется составлять титульный лист и (или) лист утвер-

ждения. Обязательность и особенности выполнения титульных листов огово-

рены в стандартах ЕСКД на правила выполнения соответствующих докумен-

тов. 

В текстовый документ включают лист регистрации изменений в соот-

ветствии с ГОСТ 2.503. 

 

Задание к практической работе 

 

Разработать документ «Ведомость технического проекта» (далее – Ве-

домость ТП) из состава технической документации на АС по ГОСТ Р 59795.  

 

Указания к выполнению задания и требования к содержанию 

основной части отчета 

 

1. В качестве объекта документирования должна быть выбрана АС 

(подсистема), с описанием которой в объеме, достаточном для выполнения 

задания, студент может ознакомиться из доступных источников, или система, 

частично или полностью разработанная (модернизированная, доработанная) 

студентом при выполнении курсовых работ, прохождения учебной или про-

изводственной практик и т.п. 

2. При выполнении задания следует руководствоваться общими требо-

ваниями к оформлению и изложению текстовых документов – в соответствии 

с разделами 4, 5ГОСТ Р 2.105,и требованиями к текстовым документам, со-

держащим текст, разбитый на графы — в соответствии с разделом 7 ГОСТ Р 

2.105. 

3. В документ Ведомость ТП необходимо включить следующие струк-

турные элементы: 
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 Титульный лист; 

 Основная часть (Ведомость ТП); 

 Лист регистрации изменений. 

4. Титульный лист оформляют в соответствии с разделом 8 ГОСТ Р 

2.105, за исключением поля 4, в котором помещают наименование части АС 

(системы, подсистемы и т. д.) и наименование документа (части документа).  

5. Основная часть 

5.1. Заглавный и последующие листы ведомости документов техниче-

ского проекта  следует выполнять в соответствии с 4.8 ГОСТ Р 2.106 по фор-

ме, приведенной на рисунке 4. 

5.2. Основная надпись выполняется в соответствии  ГОСТ 2. 104 в фор-

ме, установленной для текстовых документов. 

Размеры граф при необходимости могут быть изменены по усмотрению 

разработчика, кроме размеров граф основной надписи и дополнительных 

граф к ней. 

5.3. При заполнении формы ведомости в неѐ должны быть включены 

все документы перечисленные в  ГОСТ Р 59795. 

5.4. Ведомость заполняют по разделам — частям проекта АС (по обще-

системным решениям, организационному обеспечению, техническому обес-

печению,  по информационному обеспечению, программному обеспечению, 

математическому обеспечению). 

5.5. Запись документов в Ведомости ТП производят по разделам в сле-

дующей последовательности: 

 документация общая; 

 документация по сборочным единицам (составным частям АС). 

Каждый раздел должен состоять из подразделов: 

 вновь разработанная; 

 примененная. 
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Рисунок 4
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Наименования разделов и подразделов записывают в графах «Обозначе-

ние» и «Наименование» в виде заголовков и выделяют подчеркиванием. 

5.6. В раздел «Документация общая» записывают документы, относя-

щиеся к основному комплекту документов. 

В раздел «Документация по частям АС» записывают документы, отно-

сящиеся к составным частям проектируемой системы. 

В подраздел «Вновь разработанная» записывают документы, разрабо-

танные для проектируемой системы. 

В подраздел «Примененные» записывают документы, примененные из 

других проектов и из рабочей документации других систем (изделий). 

5.7. Графы в Ведомости ТП заполняют следующим образом: 

 в графе «№ строки» указывают номер указывают порядковый но-

мер документа, включенного в ведомость; 

 в графе «Формат» указывают формат, на котором выполнен доку-

мент. Если документ выполнен на нескольких листах различных форматов, 

то в графе проставляют звездочку со скобкой, а в графе «Примечание» пере-

числяют все форматы в порядке их увеличения; 

 в графе «Обозначение» указывают обозначение документа 

(см. ГОСТ 34.201); 

 в графе «Наименование» указывают: 

 в разделе «Документация общая» наименование документов, 

например, «Пояснительная записка»; 

 в разделе «Документация по составным частям АС» - наимено-

вание документа в соответствии с основной надписью, например, «АС Кад-

ры. Схема автоматизации»; 

 в графе «Кол. листов» указывают количество листов, на которых 

выполнен данный документ; 

 в графе «№ экз.» указывают номер экземпляра копии данного до-

кумента. При отсутствии номеров экземпляров графу прочеркивают; 
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 в графе «Примечание» указывают дополнительные сведения. 

Пример заполнения формы «Ведомость технического проекта» показан 

на рисунке 5. 

 

 

Рисунок 5 – Пример заполнения формы «Ведомость технического проекта» 

АС «Кадры» 

 

6. Лист регистрации изменений (ЛР) выполняют в соответствии с 

ГОСТ 2.503, по форме, приведенной на рисунке 6. 
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Рисунок 6 

 

Размеры граф ЛР устанавливает разработчик документа. 

Основная надпись ЛР выполняется по ГОСТ 2.104. 

ЛР включают в общее количество листов (страниц) документа и поме-

щают последним листом документа. 

7. Требования к содержанию основной части отчета по практической 

работе. 

7.1. Основная часть отчета по практической работе должна сдержать 

следующие структурные элементы: 

 Краткое описание автоматизированной системы (объекта докумен-

тирования). 

 Требования к содержанию документа «Ведомость эскизного (тех-

нического) проекта» по ГОСТ Р 59795. 

 Нормативные ссылки. 

 Разработанный документ «Ведомость технического проекта». 

7.2. Краткое описание автоматизированной системы (объекта докумен-

тирования). Составляется в произвольной форме. Указывают наименование, 

краткую характеристику области применения АС и объекта, в котором еѐ ис-

пользуют. 

7.3. Изложение требований к содержанию документа «Ведомость эс-

кизного (технического) проекта» по ГОСТ Р 59795–2021 начинается со слов:   



41 

 

«Согласно ГОСТ Р 59795–2021 в документе «Ведомость эскизного (тех-

нического) проекта» приво-

дят:_______________________________________________________ 

              
     требования  ГОСТ Р 59795–2021 

 

7.4. Перечень нормативных ссылок начинается со слов: В настоящей 

работе использованы следующие стандарты: 

1. _______________________________________________ 

2. _______________________________________________ 

3. _______________________________________________ 
перечень использованных стандартов, включающий обозначение стандарта,  

год утверждения, полное название 

 

Обратите внимание! Названия «Краткое описание автоматизиро-

ванной системы ….», «Требования к содержанию документа «Ведомость эс-

кизного (технического) проекта» по ГОСТ Р 59795–2021», «Нормативные 

ссылки» являются заголовками и должны начинаться с новой страницы. 

7.5. Разработанный документ «Ведомость технического проекта» при-

водится в составе и последовательности, указанных в п. Ошибка! Источник 

ссылки не найден., методических указаний к выполнению задания настоя-

щей практической работы. 

 

Контрольные вопросы 

 

1. Приведите примеры документов по общесистемным решениям при 

создании АС. 

2. Приведите примеры документов по организационному обеспече-

нию при создании АС. 

3. Приведите примеры документов по техническому обеспечению при 

создании АС. 
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4. Приведите примеры документов по информационному обеспече-

нию при создании АС. 

5. Приведите примеры документов по программному обеспечению 

при создании АС. 

6. Приведите примеры документов в составе проекта АС, относящих-

ся к текстовым документам, содержащий в основном сплошной текст или 

текст, разбитый на графы. 

7. Приведите примеры стандартов, которые следует использовать при 

разработке текстовых документов в составе проектной документации. 

8. Какие сведения приводятся в документах, разрабатываемых на 

предпроектных стадиях создания АС? 

9. Что такое графический документ? Приведите примеры графических 

документов, разрабатываемых при создании АС. 

 

Практическая работа №4 Разработка технической документации 

при создании автоматизированных систем. Текстовые документы, 

содержащие в основном сплошной текст  

 

Цель работы: Выработка у студентов практических навыков составле-

ния текстовых документов, содержащих в основном сплошной текст, разра-

батываемых при создании автоматизированных систем.  

Общие сведения  

 

К текстовым техническим документам, содержащим в основном сплош-

ной текст относятся паспорта, расчеты, пояснительные записки, инструкции 

и т. п. 

Такие документы оформляют в соответствии с общими требованиями 

разделов 4, 5 ГОСТ 2.105 с учетом особенностей, изложенных ниже. 
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В общем случае текстовые документы, содержащие в основном сплош-

ной текст, включают следующие структурные элементы: 

 титульный лист; 

 предисловие; 

 содержание; 

 обозначения и сокращения; 

 термины и определения; 

 основное тематическое содержание документа (основная часть). 

 приложения; 

 ссылочные нормативные документы; 

 ссылочные документы: 

 библиография: 

 лист регистрации изменений. 

Элементы «Титульный лист», «Основное тематическое содержание до-

кумента» являются обязательными элементами. 

Элементы «Содержание», «Предисловие», «Термины и определения», 

«Обозначения и сокращения », «Приложения», «Ссылочные нормативные 

документы», «Ссылочные документы», «Библиография », «Лист регистрации 

изменений» являются дополнительными элементами, их приводят в ТД при 

необходимости, исходя из особенностей его содержания и изложения.  

Необходимость приведения в документе дополнительных элементов 

определяет разработчик.  

Структурный элемент «Содержание» помещают в документе (части, 

книге) большого объема и располагают в ТД в последовательности, показан-

ной выше.  

Элемент «Предисловие» рекомендуется оформлять в соответствии с 

ГОСТ 1.5.  

Элементы «Термины и определения», «Обозначения и сокращения» — 

ГОСТ 7.32.  
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Содержание и оформление элементов «Содержание», «Приложения», 

«Библиография», оформление перечислений, графического материала, фор-

мул, ссылок, примечаний, сносок, сокращений, условных обозначений, изоб-

ражений и знаков, единиц величин и числовых значения, а также способы 

деления документа на части, нумерация листов, заголовков должны соответ-

ствовать требованиям раздела  6 ГОСТ 2.105. 

Допускается структурные элементы «Термины и определения», «Обо-

значения и сокращения», «Ссылочные нормативные документы и «Ссылоч-

ные документы» оформлять в виде приложений. 

 

Задание к практической работе 

 

Разработать текстовый документ (далее – Текстовый документ, ТД) из 

состава технической документации на АС согласно ГОСТ 34.201, содержа-

щий описание, обоснование, инструкции, в соответствии с требованиями 

ГОСТ Р 59795 к содержанию основных проектных документов. 

Указания к выполнению задания и требования к содержанию 

основной части отчета 

 

1. Объектом документирования является АС (подсистема) по п.1 указа-

ний к выполнению практической работы №3.  

2. ТД выбирается на усмотрение студента по согласованию с препода-

вателем из числа перечисленных ниже проектных документов: 

2.1. Документы по общесистемным решениям:  

1) Пояснительные записки к эскизному, техническому проектам; 

2) Описание автоматизируемых функций; 

3) Описание постановки задачи (комплекса задач); 

4) Общее описание системы; 
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5) Программа и методика испытаний (компонентов, комплексов 

средств автоматизации, подсистем, систем); 

2.2. Документы по организационному обеспечению: 

6) Описание организационной структуры; 

7) Методика (технология) автоматизированного проектирования; 

8) Технологическая инструкция; 

9) Руководство пользователя; 

10) Описание технологического процесса обработки данных; 

2.3. Документы по техническому обеспечению: 

11) Описание комплекса технических средств; 

12) Инструкция по эксплуатации комплекса технических средств; 

2.4. Документы по информационному обеспечению: 

13) Описание информационного обеспечения системы; 

14) Описание организации информационной базы; 

15) Описание систем классификации и кодирования; 

16) Описание массива информации; 

17) Описание базы данных; 

2.5. Документы по программному обеспечению: 

18) Описание программного обеспечения; 

2.6. Документы по математическому обеспечению: 

19) Описание алгоритма (проектной процедуры).  

3. При выполнении задания следует руководствоваться общими требо-

ваниями к оформлению и изложению текстовых документов – в соответствии 

с разделами 4, 5 ГОСТ Р 2.105 и требованиями к текстовым документам, со-

держащим в основном сплошной текст— в соответствии с разделом 6 ГОСТ 

Р 2.105. Кроме того, если выбраны  такие документы, как «Пояснительные 

записки», «Программа и методика испытаний», «Инструкции» необходимо 

учесть так же требования ГОСТ Р 2.106 (4.10, 4.11, 4.14. соответственно).  

4. В ТД необходимо  включить следующие структурные элементы: 

 Титульный лист; 
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 Содержание; 

 Обозначения и сокращения; 

 Термины и определения. 

 Основная часть (основное тематическое содержание документа). 

 Ссылочные нормативные документы.  

5. Титульный лист оформляют в соответствии с разделом 8 ГОСТ Р 

2.105, за исключением поля 4, в котором помещают наименование части 

АСУ (системы, подсистемы и т. д.) и наименование документа (части доку-

мента). 

6. Заглавный и последующие листы ТД следует выполнять в соответ-

ствии с 4.8 ГОСТ Р 2.106 по форме, приведенной на рисунке 7. Основная 

надпись выполняется в соответствии  ГОСТ 2. 104 в форме, установленной 

для текстовых документов. 

7. Элемент «Содержание» оформляют в соответствии с 6.2 ГОСТ Р 

2.105. 

В элементе «Содержание» приводят наименования структурных элемен-

тов работы, порядковые номера и заголовки разделов, подразделов (при 

необходимости — пунктов) данного ТД, обозначения и заголовки приложе-

ний (при наличии приложений). После заголовка каждого элемента ставят 

отточие и приводят номер страницы ТД, на которой начинается данный 

структурный элемент. 

Слово «Содержание» записывают в верхней части этой страницы, посе-

редине, с прописной буквы и выделяют полужирным шрифтом. 

Наименования структурных элементов документа, включенные в содер-

жание, записывают с прописной буквы. 
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Рисунок 7 
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8. Элемент «Обозначения и сокращения» следует оформлять в соответ-

ствии с 6.15 ГОСТ 7.32 . 

Перечень сокращений, условных обозначений, символов, единиц физи-

ческих величин и определений должен располагаться столбцом без знаков 

препинания в конце строки. Слева без абзацного отступа в алфавитном по-

рядке приводятся сокращения, условные обозначения, символы, единицы фи-

зических величин, а справа через тире — их детальная расшифровка. 

Обратите внимание! В данном структурном элементе разрабатыва-

емого по заданию ТД должно быть приведено не менее трех обозначений и 

(или) сокращений. 

9. Элемент «Термины и определения» следует оформлять в соответ-

ствии с 6.14 ГОСТ 7.32. 

Перечень терминов и определений следует оформлять в виде списка 

терминологических статей. 

Список терминологических статей располагается столбцом без знаков 

препинания в конце. Слева без абзацного отступа в алфавитном порядке при-

водятся термины, справа через тире — их определения. 

Допустимо оформление перечня терминов и определений в виде табли-

цы, состоящей из двух колонок: термин, определение. 

Обратите внимание! В данном структурном элементе разрабатыва-

емого по заданию ТД должно быть приведено не менее трех терминов. 

10. Элемент «Ссылочные нормативные документы» следует оформлять 

в соответствии с 6.11 ГОСТ Р 2.105. 

При наличии в ТД ссылок на документы по стандартизации, их перечень 

с указанием обозначения и года утверждения приводят конце ТД в структур-

ном элементе «Ссылочные нормативные документы» по форме, приведенной 

на рисунке 8. 
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Рисунок 8 

 

Элемент «Ссылочные нормативные документы» следует заполнять в 

следующей последовательности: 

 межгосударственные стандарты; 

 национальные стандарты; 

 межгосударственные классификаторы; 

 общероссийские классификаторы. 

Последовательность расположения ссылочных нормативных документов 

внутри каждого перечисления определяет разработчик. 

Обратите внимание! Данный структурный элемент разрабатывае-

мого по заданию ТД должен включать  не менее трех ссылочных норматив-

ных документов. 

11. Основное тематическое содержание ТД  

11.1. Структура и содержание основного текста ТД регламентированы 

в соответствующих разделах ГОСТ Р 59795 (пример см. рисунок 3). 

11.2. Текст основной части ТД при необходимости разделяют на раз-

делы и подразделы.  

11.3. Разделы должны иметь порядковые номера в пределах всего до-

кумента, обозначенные арабскими цифрами без точки и записанные с абзац-

ного отступа. Подразделы должны иметь нумерацию в пределах каждого 

раздела. Номер подраздела состоит из номеров раздела и подраздела, разде-

ленных точкой. В конце номера подраздела точка не ставится. Разделы, как и 

подразделы, могут состоять из одного или нескольких пунктов. Нумерация 

пунктов должна быть в пределах подраздела и номер пункта должен состоять 

из номеров раздела, подраздела и пункта, разделенных точками. 
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11.4. Пример нумерации частей ТД «Пояснительная записка к техни-

ческому проекту» приведен на рисунке 9. 

 

 

Рисунок 9 

 

11.5. Разделы, подразделы должны иметь заголовки. Заголовки долж-

ны четко и кратко отражать содержание разделов, подразделов. 

11.6. Заголовки следует печатать с прописной буквы без точки в конце, 

полужирным шрифтом, не подчеркивая. Заголовки разделов выделяют уве-

личенным размером шрифта. Допускается выделять  заголовки подразделов 

увеличенным размером шрифта. В этом случае размер шрифта заголовка 

подраздела должен быть меньше, чем шрифт заголовка раздела. Допускается 

не выделять полужирным шрифтом заголовки подразделов. Переносы слов в 

заголовках не допускаются. Если заголовок состоит из двух предложений, их 

разделяют точкой. 

11.7. Расстояние между заголовком раздела (подраздела) и предыду-

щим или последующим текстом, а также между заголовками раздела и под-

раздела должно быть равно не менее чем двум высотам шрифта, которым 

набран основной текст. 



51 

 

11.8. Расстояние между строками заголовков подразделов и пунктов 

принимают таким же, как в тексте. 

11.9. Каждый раздел ТД рекомендуется начинать с нового листа (стра-

ницы). 

11.10. Нумерация страниц документа и приложений, входящих в состав 

документа, должна быть сквозная. 

11.11. Обратите внимание! При описании проектных решений об-

щесистемных и по видам обеспечения  в основной части ТД следует исполь-

зовать рекомендованные источники [1, 2, 4], в которых приведены полезные 

сведения по информационному наполнению  разделов проектных докумен-

тов, сопровождаемые примерами.  

Шаблон и фрагмент информационного наполнения документа «Описа-

ние систем классификации и кодирования»  показаны на рисунке 10.  

12. Требования к содержанию основной части отчета по практической 

работе. 

12.1. Основная часть отчета по практической работе должна сдержать 

следующие структурные элементы: 

 Краткое описание автоматизированной системы (объекта докумен-

тирования)  

 Требования к содержанию разрабатываемого документа  по ГОСТ Р 

59795. 

 Разработанный ТД. 

12.2. «Краткое описание автоматизированной системы (объекта доку-

ментирования)» и «Требования к содержанию разрабатываемого документа  

по ГОСТ Р 59795» составляются по п. 7.2, 7.3 соответственно указаний к вы-

полнению практической работы №3. 

12.3. Разработанный ТД приводится в составе и последовательности, 

указанных в п. 3, методических указаний к выполнению задания настоящей 

практической работы. 
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Рисунок 10  
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Пример приведен на рисунке  

 

Требования к содержанию документа «Описание систем класси-

фикации и кодирования» 

Согласно ГОСТ Р 59795–2021 (пункт 8.6) документ «Описание си-

стем классификации и кодирования» должен содержать перечень приме-

няемых в АС классификаторов информации по всем категориям. 

Для каждого классификатора приводят: 

- сведения о классифицируемом множестве; 

- описание используемых методов классификации и кодирования; 

- описание структуры классификатора, структуры и длины кода; 

- сведения об источнике классификатора; 

- другие сведения по усмотрению разработчика. 

 

 

Рисунок 11 – Пример изложения требований в отчете по практической работе 

 

Контрольные вопросы 

 

1. Перечислите структурные элементы, которые в общем случае вклю-

чает документ «Описание информационного обеспечения системы». Какие из 

них являются обязательными? 

2. Какие из документов по общесистемным решениям относятся к виду 

текстовых документов, содержащих в основном сплошной текст? 

3. Какие из документов по информационному обеспечению относятся к 

виду текстовых документов, содержащих в основном сплошной текст? 
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4. Какими стандартами следует руководствоваться при оформлении 

текстовых документов? 

5. Каким стандартом следует руководствоваться при разработке содер-

жательной части текстовых документов? 

6. Какой стандарт регламентирует формы выполнения текстовых доку-

ментов? 

7. Как применяется ГОСТ 7.32 при разработке текстовых документов? 
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